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ΕΦΗΜΕΡΙΣΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 


ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ Αρ. Φύλλου 154 

8 Φεβρουάριου 2005 


ΑΠΟΦΑΣΕΙ Σ 

Αριθ. 08/Δ.Τ.Α./832 + 177 

Τροποποίηση του Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας 
της Κοινότητας Ανθούσας, Νομ. Αττικής. 

Ο ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ 
ΑΤΤΙΚΗΣ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις του άρθρου 12 του Ν. 1188/81 όπως 
τροποποιήθηκε με τις όμοιες του άρθρου 8 παρ. 5 του 
Ν. 2307/95. 

2. Τις διατάξεις του άρθρου 8του Ν. 2503/97. 

3. Τις διατάξειςτου Ν. 2190/94 καθώς καιτων Π.Δ. 37α/87 
και 22/90. 

4. Τις διατάξεις των άρθρων 8 και 12 του Ν. 2307/1995 
καθώς και του Ν. 2683/99. 

5. Τις διατάξεις του Ν. 2503/97 άρθρο 9 παρ. 1 και άρ¬ 
θρο 18παρ. 12. 

6. Τις διατάξεις των άρθρων 27 και 31 του Ν. 3013/02. 

7. Την υπ’ αριθμ. 103/04 απάφαση του Κοινοτικού Συμ¬ 
βουλίου Ανθούσας. 

8. Τη σύμφωνη γνωμοδάτηση του Υπηρεσιακού Συμ¬ 
βουλίου Υπαλλήλων Ο.Τ.Α. Ανατολικής Αττικής που δια¬ 
τυπώθηκε στο 35ο/9-12-2004 πρακτικό του. 

9. Τα στοιχεία του οικείου φακέλου. 

10. Τις ρυθμίσεις του άρθρου 29Ατου Ν. 1558/85 που 
προστέθηκε με το άρθρο 27 του Ν. 2081/92. 

11. Την υπ’ αριθ. οικ. 16976/12-11-2003 απάφαση του 
Γενικού Γραμματέα Περιφέρειας Αττικής για μεταβίβαση 
εξουσίας υπογραφής «Με εντολή Γ ενικού Γ ραμματέα Πε¬ 
ριφέρειας» στο Γ ενικό Διευθυντή της Περιφέρειας Αττι¬ 
κής, αποφασίζουμε: 

Εγκρίνουμε την υπ’ αριθμ. 103/04 απόφαση του Κοινο¬ 
τικού Συμβουλίου Ανθούσας που αφορά την τροποποίη¬ 
ση τσυ Ο.Ε.Υ. της Κοινάτητας και έχει ως εξής: 

ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ (Ο.Ε.Υ.) 

ΚΟΙΝΟΤΗΤΑΣ ΑΝΘΟΥΣΑΣ 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Α' 

ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ ΚΑΙ ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΑΡΘΡΟ 1θ 

ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΚΘΙΝΟΤΗΤΑΣ ΑΝΘΟΥΣΑΣ 

Οι δραστηριάτητες των υπηρεσιών της Κοινότητας Αν¬ 
θούσας κατανέμονται στις εξής Υπηρεσίες: 


1. Τμήμα Γραμματείας & Υποστήριξης Αιρετών Οργά¬ 
νων, περιλαμβάνον τα εξής γραφεία : 

α) Γ ραφείο Υποστήριξης Αιρετών Οργάνων 
β) Γραφείσ Προγραμματισμού, Μηχανοργάνωσης και 
Πληροφσρικής 

γ) Γ ραφείο Κοινωνικών και Πολιτιστικών Θεμάτων 

2. Τμήμα Διοικητικών Υπηρεσιών 

Το Τμήμα Διοικητικών Υπηρεσιών αποτελείται απά τα 
παρακάτω γραφεία: 
α) Γραφείο Προσωπικού 
β) Γ ραφείο Δημοτικής Κατάστασης 
γ)Γραφείσ Πρωτοκάλλου, Αρχείου και Βοηθητικών Ερ¬ 
γασιών 

3. Τμήμα Οικσνομικών Υπηρεσιών, αποτελούμενο απά 
τα εξής γραφεία: 

α) Γ ραφείσ Πρσϋπολογισμού - Απολογισμού - Οικονομι¬ 
κής Παρακολούθησης 
β) Γ ραφείο Διαχείρισης Δαπανών - Εσάδων 
γ) Γ ραφείο Μισθοδοσίας 
δ) Ταμειακή Υπηρεσία 

4. Τμήμα Τεχνικών Έργων και Πολεοδομικών Εφαρμο¬ 
γών, αποτελούμενο από τα εξής γραφεία: 

α) Γ ραφείο Τεχνικών και Οικονομικών στοιχείων των έργων 
β) Γ ραφείο Εκπόνησης μελετών και επίβλεψης εκτέλε¬ 
σης έργων 

5. Τμήμα Περιβάλλοντος και Ποιότητας Ζωής, αποτε¬ 
λούμενο από τα εξής γραφεία: 

α) Γ ραφείο Περιβάλλοντος 

β) Γ ραφείο Διαχείρισης θεμάτων Περιβάλλοντσς & Ποι- 
άτητας Ζωής 

6. Γ ραφείο Προμηθειών και Αποθήκης 

7. Κοινοτικά Ωδείο - Σχολή Μουσικής - Κοινοτική Φιλαρ¬ 
μονική & Καλλιτεχνικό Εργαστήρι 

ΑΡΘΡΟ 2ο 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ & 
ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΑΙΡΕΤΩΝ ΟΡΓΑΝΩΝ 

Α. ΓΡΑΦΕΙΟ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΑΙΡΕΤΩΝ ΟΡΓΑΝΩΝ 

-Δακτυλογράφηση, αναπαραγωγή, διεκπεραίωση και 
αρχειοθέτηση πρσσωπικής αλληλσγραφίας και απσφά- 
σεων τσυ Προέδρου της Κοινότητας. 

- Ρύθμιση συναντήσεων καιεπικοινωνιώντου Προέδρου 
της Κοινότητας και τήρηση ημερολογίου των προσωπι¬ 
κών επαφών του, εντός και εκτός της Κοινότητας. 
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- Τήρηση ειδικού Πρωτοκόλλου Προέδρου Κοινότητας. 

- Τήρηση προσωπικού αρχείου εγγράφων του Προέ¬ 
δρου της Κοινότητας. 

- Τήρηση πρακτικών συναντήσεων ή συμβουλίων στα 
οποία μετέχει ο Πρόεδρος της Κοινότητας. 

- Συγκέντρωση στοιχείων ή εγγράφων που πρέπει να 
υπογραφούν απά τα άργανα και μεριμνά για την υπογρα¬ 
φή και διεκπεραίωσή τους. 

- Τήρηση αρχείου αποφάσεων του Πράεδρου της Κοι- 
νάτητας και λοιπών αποφάσεων πολιτικών οργάνων. 

- Διεξαγωγή κάθε υπηρεσίας που ανατίθεται από τον 
Πρόεδρο και η οποία δεν ανήκει στην αρμοδιότητα των 
υπόλοιπων υπηρεσιών. 

- Κατάρτιση σε συνεργασία με τον Πρόεδρο του Κ.Σ. 
της ημερήσιας διάταξης των συνεδριάσεων του Κ.Σ. και 
ενημέρωση των μελών του Κ.Σ. για τα θέματα και το χρά- 
νο/τάπο κάθε συνεδρίασης. 

- Συγκέντρωση, αναπαραγωγή και αποστολή στα μέλη 
του Κ.Σ. των διαφόρων εισηγήσεων και γενικά του ενημε¬ 
ρωτικού υλικού που αντιστοιχεί στα θέματα των συνε¬ 
δριάσεων. 

- Μέριμνα για το χώρο των συνεδριάσεων, την καλή λει¬ 
τουργία των εγκαταστάσεων, την ύπαρξη των κατάλλη¬ 
λων μέσων, κλπ. 

- Τήρηση πρακτικών κατά τη διάρκεια των συνεδριάσε¬ 
ων. 

- Τήρηση αρχείου πρακτικών και αποφάσεων του Κ.Σ. 

- Δακτυλογράφηση/ αναπαραγωγή αποφάσεων του 
Κ.Σ. και αποστολή τους στην υπηρεσία της Τοπικής Αυτο¬ 
διοίκησης της Περιφέρειας. 

- Ενημέρωση των υπηρεσιών της Κοινάτητας για τις 
εγκεκριμένες αποφάσεις του Κ.Σ. 

- Ενημέρωση των αρμοδίων επιτροπών του Κ.Σ. για τα 
θέματα που παραπέμπονται σε αυτές από το Κοινοτικό 
Συμβούλιο προς μελέτη. 

- Παρακολούθηση της διαδικασίας επεξεργασίας τους 
και προετοιμασία για την έγκαιρη επανεισαγωγή τους στο 
Κοινοτικό Συμβούλιο προς λήψη οριστικής απόφασης. 

- Παροχή κάθε είδους γραμματειακής υποστήριξης 
προς τις μάνιμες και έκτακτες επιτροπές που συνιστά το 
Κοινοτικά Συμβούλιο (ενημέρωση για τα θέματα και τον 
χρόνο κάθε συνεδρίασης, διανομή εισηγήσεων προς τα 
μέλη των Επιτροπών, τήρηση αρχείου πρακτικών, δακτυ¬ 
λογράφηση/ αναπαραγωγή εισηγήσεων, κλπ.). 

- Παροχή κάθε είδους γραμματειακής υποστήριξης 
προς τον Αντιπράεδρο και τα μέλη του Κοινοτικού Συμ¬ 
βουλίου. 

- Τήρηση αρχείου εκπροσώπων της Κοινότητας σε διά¬ 
φορους φορείς και άργανα. 

- Φροντίδα για την αποστολή στοιχείων προς τους ανω¬ 
τέρω εκπροσώπους, επικοινωνία, παραλαβή και εσωτερι¬ 
κή διεκπεραίωση των εκθέσεων των εκπροσώπων προς 
την Κοινάτητα. 

- Μέριμνα για τη συγκρότηση και τη λειτουργία των σχο¬ 
λικών επιτροπών όλων των σχολείων Α/θμιας και Β/θμιας 
Εκπαίδευσης και της Κοινοτικής Επιτροπής Παιδείας. 

- Διοικητική υποστήριξη της Κοινοτικής Επιτροπής Παι¬ 
δείας. 

- Συνεργασία με την Τεχνική Υπηρεσία για την καταγρα¬ 
φή των στεγαοτικών αναγκών των σχολείων, για απαλλο¬ 
τριώσεις χώρων για ανέγερση νέων διδακτηρίων και τη 
διεκπεραίωση κτιριακών θεμάτωνπου έχουν σχέση με συ¬ 
ντηρήσεις, ανεγέρσεις, προσθήκες αιθουσών, επεκτά¬ 


σεις χώρων στα υπάρχοντα σχολεία, αγορές οικοπέδων 
νέων σχολικών μονάδων. 

- Καταγραφή καταστάσεων κατανομής λειτουργικών 
δαπανών και ενημέρωσης των σχολείων για την παραλα¬ 
βή των χρημάτων. 

- Οργανωτική προετοιμασία και υποστήριξη ενημερωτι¬ 
κών συνεδρίων, συνελεύσεων, εορτών, δεξιώσεων και γε¬ 
νικά εκδηλώσεων της Κοινότητας. 

- Παρακολούθηση δημοσιεύσεων του Τύπου ή εκπο¬ 
μπών στα μέσα Μαζικής Επικοινωνίας και μέριμνα για την 
προετοιμασία ανάλογων δημοσιεύσεων με στάχο την 
προάσπιση των συμφερόντων της Κοινότητας. 

- Συνεργασία με τους δημοσιογράφους και οργάνωση 
των συνεντεύξεων τύπου. 

- Συνεργασία με τον τοπικό τύπο για τα τοπικά θέματα. 

- Δημοσίευση διακηρύξεων και ανακοινώσεων των υπη¬ 
ρεσιών της Κοινάτητας. 

- Σχεδιασμάς, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
προβολής του έργου και των υπηρεσιών που παρέχει η 
Κοινάτητα. 

- Σχεδιασμάς, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
ενημέρωσης των πολιτών για τις επιδιώξεις, στάχους και 
υπηρεσίες της Κοινότητας με γενικό στόχο τη δραστη- 
ριοποίηση των πολιτών για την προώθηση των τοπικών 
συμφερόντων. 

- Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
ενημέρωσης των ξένων ή γενικά των διερχάμενων απά 
την Κοινότητα. 

- Επιμέλεια ενημερωτικών εκπομπών της Κοινότητας 
στα ΜΜΕ. 

- Συγκέντρωση ειδήσεων από το χώρο της Κοινότητας, 
επεξεργασία υλικού, σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμο¬ 
γή προγραμμάτων διανομής τους. 

- Τήρηση πληροφοριακού αρχείου δημοσιεύσεων ή εκ¬ 
πομπών που αφορούντην Κοινάτητα, καθώς και σχετικών 
απαντήσεων. 

- Συνεργασία με την Υπηρεσία Πληροφορικής για την 
τήρηση αρχείου τοπικών εθνικών, διεθνών και ξένων φο¬ 
ρέων (Αρχές, Δημάσιες Υπηρεσίες, Σωματεία, Προξενεία, 
Ιδρύματα, Δήμοι άλλων χωρών, κλπ.). 

- Επιμέλεια της διοργάνωσης της υποδοχής, φιλοξενίας 
και ξενάγησης ξένων αντιπροσωπειών. 

- Υποστήριξη των αιρετών οργάνων και των υπηρεσιών 
για τη διοργάνωση των συναντήσεων με προσκεκλημέ¬ 
νους απά το εξωτερικό και αντιστοίχως επισκέψεων της 
κοινοτικής αρχής. 

- Επιμέλεια της διαδικασίας μετάβασης στο εξωτερικά 
κοινοτικής αντιπροσωπείας. 

- Επικοινωνία με φορείς του εξωτερικού που ενδιαφέ¬ 
ρουν την Κοινάτητα. 

- Υποδοχή και πληροφόρηση των δημοτών για κάθε 
δραστηριότητα της Κοινότητας. 

- Ενημέρωση των δημοτών για τα δικαιώματά τους και 
τις ενέργειες που απαιτούνται για τη διεκπεραίωση των 
υποθέσεών τους, καθώς και εφοδιασμό τους με τα απα¬ 
ραίτητα πληροφοριακά στοιχεία και έντυπα. 

- Παραλαβή υποδείξεων, προτάσεων και παραπόνων 
των δημοτών. 

- Παροχής γενικών πληροφοριών προς τους δημότες. 

- Διάθεση ενημερωτικών φυλλαδίων, οδηγιών, εντύπων 
σχετικών με την εξυπηρέτηση των δημοτών απά τις κοι¬ 
νοτικές υπηρεσίες. 

- Εκτέλεση των λειτουργιών διοικητικής υποστήριξης 
(τήρηση αρχείων, γραμματειακή υποστήριξη, πρακτικά). 
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- Ενημέρωση Προέδρου και Κοινοτικού Συμβουλίου για 
όλα τα θέματα λειτουργίας των Ν. Π.Δ.Δ. της Κοινότητας. 

- Συνεργασία με το Τμήμα Οικονομικών Υπηρεσιών για 
θέματα οικονομικής διαχείρισης των Ν.Π.Δ.Δ. 

- Συνεργασία με τις υπηρεσίες των Ν.Π.Δ.Δ. για τα θέ¬ 
ματα λειτουργίας τους. 

- Λειτουργία τηλεφωνικού κέντρου. 

Β. ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ - ΜΗΧΑΝΟΡΓΑ¬ 
ΝΩΣΗΣ ΚΑΙ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ 

Β1. Προγραμματισμός Τοπικής Ανάπτυξης και Δρά¬ 
σης Κσινότητας Ανθούσας 

- Συνεχής έρευνα και παρακολούθηση των εξελίξεων 
στην περιοχή της Κοινότητας και τεκμηρίωσή τους μέσω 
της συγκέντρωσης στατιστικών στοιχείων και δεικτών, 
που περιγράφουν την οικονομική, περιβαλλοντική, κοινω¬ 
νική, πολιτιστική κλπ. κατάστασή της. 

- Συγκέντρωση πληροφοριών από το εξωτερικό περι¬ 
βάλλον της Κοινότητας, που επηρεάζουν τις δραστηριά- 
τητές της (π.χ. πλαίσια του εθνικού, περιφερειακού και 
νομαρχιακού προγραμματισμού, χρηματοδοτήσεις, δη¬ 
μόσιες πολιτικές, κατευθύνσειςτων συλλογικών οργάνων 
της Τ.Α., προγράμματα φορέων υποστήριξης της Τ.Α., 
προγράμματα Ε.Ε.). 

- Φροντίδα για την συγκέντρωση μελετών και τεχνογνω¬ 
σίας που είναι δυνατόν να βοηθήσουν τις επιδιώξεις της 
Κοινότητας (π.χ. κλαδικές και αναπτυξιακές μελέτες, 
έρευνες, ειδικές μελέτες διαμόρφωσης και τυποποίησης 
τεχνογνωσίας στο χώρο της Τοπικής Αυτοδιοίκησης, 
κλπ.). 

- Εισηγήσεις προς τα αιρετά όργανα για την οργάνωση 
των διαδικασιών στρατηγικού/ επιχειρησιακού προγραμ¬ 
ματισμού της Κοινότητας συνολικά και στους επιμέρους 
τομείς (Τεχνικά, Πολεοδομικά, Περιβαλλοντικά, Οικονο¬ 
μικά, Κοινωνικά και Πολιτιστικά ζητήματα). 

- Υποστήριξη των διαδικασιών σύνταξης των μεσοπρά- 
θεσμων και ετήσιων προγραμμάτων της Κοινάτητας και 
υποστήριξη της λειτουργίας της Κοινότητας ως φορέα 
προγραμματισμού στο πλαίσιο της διαδικασίας του Ανα¬ 
πτυξιακού Προγραμματισμού της χώρας (π.χ. Ν.1622/86 
για το Δημοκρατικό Προγραμματισμό, διαδικασία σχε- 
διασμού Κοινοτικού Πλαισίου Στήριξης). 

- Υποστήριξη των διαδικασιών προώθησης της υλοποί¬ 
ησης, παρακολούθησης της εφαρμογής, αξιολόγησης 
και αναθεώρησης των μεσοπρόθεσμων και ετήσιων Προ¬ 
γραμμάτων της Κοινάτητας. 

- Διερεύνηση των πηγών χρηματοδότησης και διατύπω¬ 
ση προτάσεων για την εξερεύνηση πόρων για την υλοποί¬ 
ηση του προγράμματος δράσης της Κοινάτητας. 

- Συνεργασία με τους προϊστάμενους και τα επιστημο¬ 
νικά στελέχη της Κοινότητας και από κοινού διατύπωση 
εισηγήσεων προς τα αιρετά όργανα. 

- Συγκέντρωση του σχετικού υλικού που απαιτείται για 
την τεκμηριωμένη λήψη αποφάσεων από το Κ.Σ. και τις 
επιτροπές του Κοινοτικού Συμβουλίου. 

- Συνεργασία με τις υπηρεσίες της Ν.Α. τηςΤ.Ε.Δ.Κ., της 
Περιφέρειας των Κεντρικών Φορέων καθώς και με τους 
φορείς Διαδημοτικής Συνεργασίας στην ευρύτερη περιο¬ 
χή της Κοινότητας. 

Β2 . Προγράμματα Ευρωπαϊκής Ένωσης 

Σχετικά με τα προγράμματα της Ε.Ε. οι αρμοδιότητες 
του γραφείου είναι: 


- Ενημέρωση της Κοινοτικής Αρχής για τα προγράμμα¬ 
τα της Ε.Ε. που ενδιαφέρουν την Κοινάτητα και υποστή¬ 
ριξη των αρμόδιων υπηρεσιών στο σχεδιασμό, στην υλο¬ 
ποίηση και στην αξιολόγηση σχετικών ενεργειών. 

- Κατάρτιση αιτήσεων (σε συνεργασία με τις αρμάδιες 
υπηρεσίες) συμμετοχήςτης Κοινάτητας σε συγκεκριμένα 
προγράμματα και η παρακολούθηση και αξιολόγηση της 
Υλοποίησής τους. 

- Αναζήτηση συνεργασιών στο εσωτερικό και εξωτερικό 
για την αξιοποίηση των δυνατοτήτωνπουπροσφέρουντα 
προγράμματα. 

- Διακίνηση μέσα στην Κοινότητα εντύπων και άλλων μέ¬ 
σων πληροφόρησης για τις ευρωπαϊκές εξελίξεις που 
αφορούν την Τοπική Αυτοδιοίκηση. 

- Ενημέρωση των αιρετών οργάνων και των υπαλλήλων 
στα κοινοτικά ζητήματα. 

Β3. Μηχανοργάνωση/Τεκμηρίωση 

Β3α. Μηχανοργάνωση 

- Επεξεργασία προτάσεων για τη σκοπιμάτητα αυτομα¬ 
τοποίησης διαδικασιών μέσω της πληροφορικής, την 
ανάλυση συστημάτων, την εκτίμηση των αναγκών για την 
εγκατάσταση και λειτουργία των μηχανογραφικών εφαρ¬ 
μογών, την παραγωγή των προγραμμάτων σε συνδυασμά 
με την επιλογή λειτουργικού συστήματος και υλικού. 

- Υποστήριξη των διαδικασιών προμήθειας του απαραί¬ 
τητου εξοπλισμού σε λογισμικό ή και υλικό. 

- Φροντίδα για την εκπαίδευση των χρηστών των μηχα¬ 
νογραφικών εφαρμογών που υποστηρίζονται από το σύ¬ 
στημα, καθώς και για την ενημέρωση όλου του προσωπι¬ 
κού σε θέματα πληροφορικής. 

- Εξασφάλιση των αποθηκευμένων πληροφοριών και 
προστασία τους απά τυχάν δυνατάτητες μη εξουσιοδο¬ 
τημένης πράσβασης. 

- Φροντίδα για την εύρυθμη και αποτελεσματική λει¬ 
τουργία του όλου μηχανογραφικού συστήματος και την 
επίτευξη του μέγιστου βαθμού διαθεσιμότητάςτου. 

- Συνεχής ενημέρωση για τις δυνατότητες που προσφέ¬ 
ρουν οι τεχνολογίες πληροφορικής και τηλεπικοινωνιών 
και τη διατύπωση εισηγήσεων για τη χρήση τέτοιων τε¬ 
χνολογιών από την Κοινότητα. 

- Ανάπτυξη μικρών εφαρμογών που ενδέχεται να προ¬ 
κόψουν ανάλογα με τις ανάγκες της Κοινάτητας. 

- Παρακολούθηση της εξέλιξης της νομοθεσίας σε ό,τι 
αφορά θέματα ασφαλείας των πληροφοριών και προστα¬ 
σίας των ατομικών δικαιωμάτων και τη φροντίδα για την 
τήρηση των διατάξεων που εκάστοτε ισχύουν. 

Β3β. Τεκμηρίωση 

- Συνεργασία με τις άλλες υπηρεσίες για τη συλλογή/ 
επεξεργασία στοιχείων σχετικά με το εσωτερικό και το 
εξωτερικό περιβάλλον της Κοινότητας. 

- Ανάπτυξη και συντήρηση ηλεκτρονικών αρχείων με τα 
παραπάνω στοιχεία προς χρήση και αξιοποίηση απά την 
κοινοτική αρχή και τις υπηρεσίες μέσω εσωτερικού ηλε¬ 
κτρονικού δικτύου πληροφόρησης. 

- Αξιοποίηση του ΙΝΤΕΡΝΕΤ και των Τραπεζών Πληρο¬ 
φοριών, σε συνεργασία με διαδημοτικούς και άλλους φο¬ 
ρείς της Τοπικής Αυτοδιοίκησης. 

Γ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ ΚΑΙ ΠΟΛΙΤΙΣΤΙΚΩΝ ΘΕΜΑ¬ 
ΤΩΝ & ΘΕΜΑΤΩΝ ΑΘΛΗΤΙΣΜΟΥ 

η. Κοινωνικά & Πολιτιστικά Θέματα 

- Συγκέντρωση και επεξεργασία στοιχείων που αφο¬ 
ρούν στην υφιστάμενη κατάσταση των υποδομών της πε- 
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ριοχής της Κοινότητας σε ζητήματα κοινωνικής πολιτι¬ 
κής, πρόνοιας, υγείας, παιδείας, επιμόρφωσης, πολιτι¬ 
σμού. 

- Συγκέντρωση και επεξεργασία στοιχείων που αφο¬ 
ρούν την υφιστάμενη κατάσταση ατόμων της Κοινότητας 
που ανήκουν σε διάφορες κοινωνικές ομάδες (νέοι, ηλι¬ 
κιωμένοι, κλπ.) και ιδίως ομάδων με κίνδυνο αποκλεισμού 
απά την αγορά εργασίας. 

- Παρακολούθηση της ποιάτητας των παρεχάμενων 
υπηρεσιών πράνοιας, υγείας, παιδείας, πολιτισμού προς 
τους δημάτες είτε μέσω των Νομικών Προσώπων της Κοι- 
νάτητας είτε μέσω άλλων τοπικών φορέων. 

- Συνεργασία με τα Νομικά Πρόσωπα της Κοινότητας 
που ασκούν αρμοδιότητες Κοινωνικής και Πολιτιστικής 
πολιτικής. 

- Υποβολή προτάσεων σε εθνικά προγράμματα και προ¬ 
γράμματα της Ε.Ε. Υλοποίηση, παρακολούθηση και αξιο- 
λάγηση της υλοποίησής τους. 

- Εκπάνηση ερευνών, μελετών κοινωνικού πολιτιστικού 
περιεχομένου. 

- Ανάπτυξη συνεργασιών και συντονισμού με άλλους 
φορείς με σκοπά τη δημιουργία ενιαίας αντίληψης για τις 
ανάγκες και η αποφυγή επικαλύψεων στις υπηρεσίες που 
παρέχουν, δημιουργία ενός μηχανισμού διασύνδεσης και 
συνεργασίας των φορέων, κρατικών και μη, επαγγελματι¬ 
κών και εθελοντικών, εθνικών, περιφερειακών και ευρω¬ 
παϊκών που παρέχουν κοινωνικές πολιτιστικές υπηρεσίες 
στα γεωγραφικά όρια της Κοινότητας. 

- Σχεδιασμός - υλοποίηση προγραμμάτων με στόχους 
τη διάσωση και διάδοση της πολιτιστικής κληρονομιάς, 
την προώθηση της συνεργασίας και της ανταλλαγής 
εμπειριών των νέων της πόλης μας με νέους από την Ευ¬ 
ρώπη και τη διοργάνωση πολιτιστικών δραστηριοτήτων. 

- Πληροφόρηση/ ενημέρωση, ευαισθητοποίηση των δη¬ 
μοτών. 

- Προσέλκυση εθελοντών. 

- Παροχή κοινωνικών και πολιτιστικών υπηρεσιών συ¬ 
μπληρωματικά μετά Νομικά Πράσωπατης Κοινάτητας. 

Γ2. Θέματα Αθλητισμού 

- Οργάνωση, λειτουργία κάθε μορφής αθλητικών εκδη¬ 
λώσεων, διαφόρων 

συναντήσεων (ποδοσφαίρου, καλαθοσφαίρισης, κο¬ 
λύμβησης, κλπ.) προγραμμάτων για παιδιά με ειδικές 
ανάγκες, προγραμμάτων για την ανεύρεση ταλέντων, κα¬ 
θώς και ειδικών προγραμμάτων αθλητικής παιδείας (παι¬ 
δί και θάλασσα, αθλητισμός και γυναίκα, αθλητισμός και 
τρίτη ηλικία, κλπ.). 

- Φροντίδα των εθνικών γυμναστηρίων, η κυριότητα και η 
χρήση των οποίων έχει περιέλθει στην Τοπική Αυτοδιοίκηση. 

- Έρευνα για τα γενικά προβλήματα που σχετίζονται με 
τον αθλητισμό και εισήγηση λύσεων. 

- Καταγραφή και αξιολόγηση των υπαρχόντων αθλητι¬ 
κών χώρων-εγκαταστάσεων, μέριμνα για την καλή λει¬ 
τουργία και τη βελτίωση της αθλητικής υποδομής. 

- Επικοινωνία με ομοσπονδίες, ομίλους και γενικότερα 
με φορείς που σχετίζονται με τον αθλητισμό. 

ΑΡΘΡΟ 3ο 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Α. ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

- Φρσντίδα για τη συγκέντρωση των διατάξεων της νο¬ 
μοθεσίας και την κανονική εφαρμογή των γενικών ρυθμί¬ 


σεων της Πολιτείας στα θέματα του προσωπικού, οποι¬ 
οσδήποτε σχέσης εργασίας της Κοινάτητας Ανθούσας. 

- Διαχείριση των διαδικασιών που αφορούν την πρά- 
σληψη, απάλυση, προαγωγή, παραίτηση, τοποθέτηση, 
μετακίνηση, απάσπαση, μετάταξη, κλπ. του προσωπικού 
της Κοινότητας με οποιαδήποτε σχέση εργασίας, σύμ¬ 
φωνα με τις εκάστοτε ισχύουσες διατάξεις. 

- Διαχείριση των διαδικασιών ελέγχου παρουσίας, πα¬ 
ροχής αδειών, αξιολάγησης και άσκησης πειθαρχικού δι¬ 
καίου στο προσωπικό της Κοινότητας, με οποιαδήποτε 
σχέση εργασίας, σύμφωνα με τις εκάστοτε ισχύουσες 
διατάξεις. 

- Τήρηση των διαδικασιών συγκέντρωσης καταγραφής 
των πληροφοριών που έχουν σχέση με τον καθορισμέ των 
κάθε φύσης αμοιβών και παροχών προς το προσωπικά 
οποιοσδήποτε εργασιακής σχέσης της Κοινάτητας. 

- Παροχή κάθε είδους πληροφοριών, προφορικών ή 
γραπτών (πιστοποιητικά, βεβαιώσεις, κλπ.) προς το προ¬ 
σωπικά της Κοινάτητας που αφορούν την υπηρεσιακή του 
κατάσταση. 

- Παρακολούθηση των μεταβολώντης οργανωτικής κα¬ 
τάστασης και στελέχωσης των υπηρεσιών της Κοινάτη- 
τας. Παρακολούθηση της κατανομής των θέσεων εργα¬ 
σίας στις επιμέρους υπηρεσίες της Κοινότητας. 

Β. ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣ 

Β1. Δημοτολόγιο - Ιθαγένεια 

- Σύνταξη, ενημέρωση και τήρηση των βιβλίων του δη¬ 
μοτολογίου και πληθυσμού. 

- Τήρηση για κάθε οικογένεια ιδιαιτέρου φακέλου μετά 
σχετικά δικαιολογητικά και αρχείο αποφάσεων μεταβο¬ 
λών στα δημοτολόγια (μεταδημοτεύσεις, διορθώσεις ηλι¬ 
κιών, διαγραφές λόγω θανάτου, εγγραφή αδήλωτων εξω- 
γάμων, κλπ.). 

- Έκδοση πιστοποιητικών προσωπικής, οικογενειακής 
κατάστασης και ταυτοπροσωπίας των δημοτών. 

- Πολιτογραφήσεις αλλσδαπών με αίτηση στα τηρούμε¬ 
να βιβλία πολιτογραφήσεων. 

- Επιμέλεια της εφαρμαγήςτων σχετικών μετσυς δημά¬ 
τες διατάξεων του Δημοτικού και Κοινοτικού Κώδικα, του 
Κώδικα Ελληνικής Ιθαγένειας. 

Β2. Ληξιαρχείο 

- Τήρηση και συνεχής ενημέρωση αρχείων στα αποία 
καταγράφονται τα ληξιαρχικά γεγονάτα που συμβαίνουν 
στην περιφέρεια της Κοινάτητας (γεννήσεις, γάμοι, θάνα- 
τσι) καθώς και κάθε μεταγενέστερα γεγονός που συνδέε¬ 
ται με αυτά(π.χ. βαπτίσεις, διαζύγια, ονοματαθεσία, μετα¬ 
βολή θρησκεύματος, κλπ.) σύμφωνα με τις ισχύουσες θε¬ 
σμοθετημένες διατάξεις. 

-Τήρηση αρχείων επισήμων εγγράφων ληξιαρχικών γε¬ 
γονότων. 

- Έκδοση αντιγράφων αποσπασμάτων ληξιαρχικών 
πράξεων ή άλλων θεσμοθετημένων πιστοποιητικών. 

- Περιοδική ενημέρωση των κρατικών υπηρεσιών (π.χ. 
ΕΣΥΕ) για τις γεννήσεις, γάμους, θανάτους, που συνέβη- 
σαν στην περιφέρεια της Κσινότητας. 

- Ενημέρωση της Δημοτικής Κατάστασης και των αντί¬ 
στοιχων Τμημάτων άλλων ΟΤΑ για τα ληξιαρχικά γεγονά- 
τα που επηρεάζουν τα στοιχεία των μητρώων αρχείων 
που τηρούνται στα Τμήματα αυτά. 

- Συνεργασία με ληξιαρχεία άλλων ΟΤΑ σε περιπτώσεις 
μεταβολών ή προσθήκης ληξιαρχικών πράξεων που βρί¬ 
σκονται καταχωρημένες εκεί. 
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Β3. Μητρώα Αρρένων - Στρατολογία 

- Κατάρτιση ετησίως των μητρώων αρρένων, τήρηση 
των αρχείων αυτών ενημέρωση και τήρηση αρχείου των 
αποφάσεων των μεταβολών που επέρχονται με αυτά (αλ¬ 
λαγή επωνύμου, προσθήκης πατρωνύμου, μητρωνύμου, 
κυρίου ονόματος και άλλων στοιχείων). 

- Κατάρτιση ετησίως των στρατολογικών πινάκων και 
έκδοση των απαιτούμενων πιστοποιητικών. 

- Έκδοση των αναγκαίων πιστοποιητικών για την εισα¬ 
γωγή των ενδιαφερόμενων στις διάφορες στρατιωτικές 
σχολές. 

- Σύνταξη και τήρηση των μητρώων διαφόρων απογρα- 
φών στρατολογικού ενδιαφέροντος. 

- Διεκπεραίωση των προβλεπόμενων διαδικασιών για 
την εγγραφή αδήλωτων, την εξακρίβωση της ιθαγένειας 
αυτών, καθώς και τη διόρθωση των κάθε είδους εσφαλ¬ 
μένων εγγραφών στα μητρώα αρρένων. 

Β4. Εκλογικοί Κατάλογοι - Εκλογικά Βιβλιάρια 

- Επιμέλεια της εφαρμογής της εκλογικής νομοθεσίας 
και εκτέλεση των καθηκόντων που ανατίθενται στην Κοι¬ 
νότητα από τον εκλογικό νόμο. 

- Παραλαβή σχετικών δικαιολογητικών και έκδοση συ¬ 
ναφών με τα εκλογικά βιβλιάρια πιστοποιητικών. 

- Παράδοση των εκλογικών βιβλιαρίων στους δικαιού¬ 
χους δημότες. 

- Τήρηση εκλογικών καταλόγων και φροντίδα για την κα¬ 
τά νόμο αναθεώρηση αυτών. 

Β5. Τέλεση Πολιτικών Γάμων 

- Μέριμνα για την τήρηση των θεσμοθετημένων διαδι¬ 
κασιών για τη διεξαγωγή των πολιτικών γάμων. 

Δ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΩΤΟΚΟΛΛΟΥ, ΑΡΧΕΙΟΥ ΚΑΙ ΒΟΗΘΗ¬ 
ΤΙΚΩΝ ΕΡΓΑΣΙΩΝ 

- Τήρηση πρωτοκόλλου εισερχομένων και εξερχομένων 
εγγράφων, διανομή και αποστολή τους. 

- Τήρηση Αρχείου και βιβλίου πρωτοκόλλου Αρχείου. 

- Παροχή κάθε είδους δακτυλογράφησης και γραμμα¬ 
τειακής υποστήριξης προς τις διάφορες υπηρεσιακές μο¬ 
νάδες που δεν έχουν τις σχετικές δυνατότητες. 

- Μέριμνα για την εκτέλεση των γενικών λειτουργιών 
υποστήριξης για τις ανάγκες των υπηρεσιών της Κοινό¬ 
τητας (τέλεξ, φαξ, καθαριότητα κτιρίων, λειτουργία κυλι¬ 
κείων, φωτοαντιγραφήσεις, εξωτερικές και εσωτερικές 
εργασίες διακίνησης αλληλογραφίας εγγράφων, ανάρ¬ 
τηση των αποφάσεων του Κοινοτικού Συμβουλίου καθώς 
και των ανακοινώσεων της Κοινότητας, κλπ.). 

ΑΡΘΡΟ 4ο 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ 
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Α. ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟ ΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ-ΑΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ-ΟΙ- 
ΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ 

- Συγκέντρωση στοιχείων, διερεύνηση αναγκών και κα¬ 
τάρτιση των μεσοπρόθεσμων και ετήσιων προϋπολογι¬ 
σμών δαπανών λειτουργίας των υπηρεσιών της Κοινότη¬ 
τας και των αντίστοιχων προϋπολογισμών εσόδων της 
Κοινότητας. 

- Παρακολούθηση της εξέλιξης των προηγούμενων 
προϋπολογισμών και τήρηση των σχετικών διαδικασιών 
και αρχείων. Εξαγωγή των αποκλίσεων μεταξύ τωνπροϋ- 
πολογισθέντων και απολογιστικών μεγεθών. Ερμηνεία 
των αποκλίσεων και εισήγηση διορθωτικών ενεργειών. 


- Σύνταξη των ετήσιων οικονομικών απολογισμών της 
Κοινότητας σε συνεργασία με την Ταμειακή Υπηρεσία. 

- Συνεργασία με τις άλλες διοικητικές ενότητες για την 
τήρηση διαδικασιών αμφίδρομης ενημέρωσης και ροής 
των οικονομικών πληροφοριών που σχετίζονται με την 
εκτέλεση του προϋπολογισμού της κάθε διοικητικής ενό¬ 
τητας και με τις αναθεωρήσεις του. 

- Σύνταξη και υποβολή στα πολιτικά όργανα και στην 
Υπηρεσία Προγραμματισμού, περιοδικών οικονομικών 
απολογιστικών στοιχείων, σύμφωνα με το σύστημα οικο¬ 
νομικής πληροφόρησης που εφαρμόζει η Κοινότητα Αν- 
θούσας. 

Β. ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΔΑΠΑΝΩΝ - ΕΣΟΔΩΝ 

- Παραλαβή των κάθε φύσης παραστατικών που απαι¬ 
τούνται κατά περίπτωση για την πληρωμή οφειλών της 
Κοινότητας στους αντίστοιχους δικαιούχους. 

- Έλεγχος των προηγούμενων παραστατικών, έλεγχος 
της επάρκειας της αντίστοιχης πίστωσης του Προϋπολο¬ 
γισμού της Κοινότητας Ανθούσας και έκδοση χρηματικών 
ενταλμάτων πληρωμής. Αποστολή των ενταλμάτων στο 
Ταμείο για τη διενέργεια των πληρωμών. 

- Οικονομική διαχείριση και λογιστική παρακολούθηση 
των προγραμμάτων της Ευρωπαϊκής Ένωσης που συμ¬ 
μετέχει η Κοινότητα. 

- Τήρηση αρχείων κάθε είδους παραστατικών και αντί¬ 
στοιχων δικαιολογητικών που χρησιμοποιούνται για την 
ενημέρωση του λογιστικού συστήματος της Κοινότητας 
(Καθολικό Εξόδων, Ημερολόγιο Εξόδων, κλπ.). 

- Παροχή κάθε είδους στοιχείων (π.χ. ετήσιος οικονομι¬ 
κός απολογισμός) που ζητούνται από Δημόσιες/ Ελεγκτι¬ 
κές Υπηρεσίες (π.χ. Ελεγκτικό Συνέδριο) σύμφωνα με τις 
διαδικασίες που ισχύουν εκάστοτε. 

- Συγκέντρωση στοιχείων για την εξακρίβωση των υπό¬ 
χρεων και του ύψους των χρηματικών υποχρεώσεων 
προς την Κοινότητα των φυσικών προσώπων ή των κάθε 
είδους επιχειρήσεων της περιοχής, για φόρους, εισφο¬ 
ρές, τέλη, δικαιώματα που περιοδικά πρέπει να καταβάλ¬ 
λονται στην Κοινότητα με βάση τις ισχύουσες κάθε φορά 
διατάξεις της νομοθεσίας. 

- Έλεγχος της ακρίβειας των μεγεθών με βάση τα οποία 
υπολογίζονται το ύψος ανά υπόχρεο των προηγούμενων 
φόρων, εισφορών, τελών, δικαιωμάτων, κλπ. 

- Δημιουργία και τήρηση αρχείων υπόχρεων για την κα¬ 
ταβολή των επιμέρους ποσών που αποτελούν τακτικά 
έσοδα της Κοινότητας. 

- Επεξεργασία στοιχείων και περιοδικοί υπολογισμοί 
του ύψους των οφειλόμενων ποσών κατά κατηγορία προ¬ 
σόδου και υπόχρεο. 

- Κατάρτιση βεβαιωτικών καταλόγων υπόχρεων και 
αντίστοιχων οφειλόμενων ποσών κατά κατηγορία προσό¬ 
δου. 

- Μέριμνα για την ενημέρωση των υπόχρεων για την κα¬ 
ταβολή των προηγούμενων οφειλόμενων ποσών και μέρι¬ 
μνα για την τήρηση των διαδικασιών που ισχύουν για τις 
προσφυγές των υπόχρεων όταν αμφισβητούν το ύψος 
των οφειλόμενων ποσών. 

- Οριστικοποίηση των βεβαιωτικών καταλόγων μετά την 
ολοκλήρωση των διαδικασιών των τυχόν προσφυγών για 
την εκτέλεση των αντίστοιχων εισπράξεων. 

- Τήρηση των αντίστοιχων διαδικασιών και έκδοση βε¬ 
βαιώσεων αδειών που σχετίζονται με την είσπραξη δια¬ 
φόρων τελών, δικαιωμάτων ή εισφορών. 
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- Τήρη(7η όλωντων οικονομικών δοσοληψιών που σχετί¬ 
ζονται με τη λειτουργία του νεκροταφείου, την ύδρευση, 
κλπ. 

Γ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΜΙΣΘΟΔΟΣΙΑΣ 

- Συγκέντρωση στοιχείων μεταβολών του προσωπικού ή 
αντίστοιχων καταβληθέντων παροχών ή καταλογισθέ- 
ντων ποσών προς το προσωπικό της Κοινότητας, με οποι¬ 
αδήποτε εργασιακή σχέση, που αντιστοιχούν και έχουν 
επίδραση στην καταβολή των αμοιβών τους. 

- Ενημέρωση των μηχανογραφικών αρχείων του προ¬ 
σωπικού με τα προηγούμενα στοιχεία και την εξαγωγή 
των περιοδικών μισθολογικών καταστάσεων πληρωμής 
κάθε είδους αμοιβής προς το προσωπικό της Κσινότητας 
Ανθούσας. 

- Έλεγχος των προηγούμενων καταστάσεων και έγκαι¬ 
ρη διαβίβαση αντιγράφου στην Ταμειακή Υπηρεσία για 
πληρωμές. 

- Τήρηση αρχείσυ καταβληθέντων αμοιβών στο προσω¬ 
πικό της Κοινότητας και έκδοση των αντίστοιχων βεβαιώ¬ 
σεων αποδοχών. 

- Φροντίδα για την ασφάλιση του προσωπικού της Κοι¬ 
νότητας στους οικείους ασφαλιστικούς φορείς (π.χ. ΤΥΔ- 
ΚΥ, ΙΚΑ, κλπ.). 

- Παρακολούθηση της απόδοσης των ασφαλιστικών ει- 
σφσρών στους ασφαλιστικούς φορείς, τακτοποίηση των 
ενσήμων των ασφαλισμένων στο ΙΚΑ. 

Δ. ΤΑΜΕΙΑΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ 

- Διαμόρφωση και παρακολούθηση των ταμειακών προ¬ 
γραμμάτων της Κοινότητας Ανθούσας με τη συνεχή πα¬ 
ρακολούθηση των υποχρεώσεων και των αναμενόμενων 
εισπράξεων. 

- Παραλαβή των χρηματικών ενταλμάτων πληρωμών και 
διενέργεια των πληρωμών προς τους δικαιούχους μετά 
από έλεγχο των τυχόν επιπρόσθετων δικαιολογητικών 
που ορίζει ο νόμος ότι πρέπει να προσκομίζουν οι δικαι¬ 
ούχοι (π.χ. φορολογική ενημερότητα στην περίπτωση των 
εταιρειών). 

- Καταγραφή των διενεργούμενων πληρωμών σύμφωνα 
με τις ισχύουσες διαδικασίες. 

- Μέριμνα για την απόδοση των κάθε φύσης κρατήσεων 
υπέρ τρίτων που αντιστοιχούν στα επιμέρους εντάλματα 
πληρωμής. 

- Διενέργεια εισπράξεων αντίστοιχων οφειλών προς την 
Κοινότητα Ανθούσας. Έκδαση αντίστοιχων γραμματίων 
εισπράξεως και σχετική ενημέρωση του περιοδικού αρ¬ 
χείου οφειλετών κατά οφειλέτη. 

- Παρακολούθηση της πραγματοποίησης των υπσχρε- 
ώσεων των οφειλετών προς την Κοινότητα και ενημέρω¬ 
ση της αρμόδιας υπηρεσίας για τις καθυστεραύμενες 
οφειλές. 

- Κατάρτιση των περιοδικών καταστάσεων προς πλη¬ 
ρωμή και πληρωθέντων εξόδων. 

- Παραλαβή των βεβαιωτικών καταλόγωντων υπόχρεων 
και των αντίστοιχων οφειλόμενων στην Κοινότητα ποσών 
κατά κατηγορία προσόδου. Έκδοση και μέριμνα για την 
κοινοποίηση ατομικών ή ειδικών προσκλήσεων πρσς τους 
οφειλέτες της Κοινότητας. 

- Αρχική ενημέρωση περιοδικού αρχείου οφειλετών κα¬ 
τά οφειλέτη όπου αναγράφονταιτα οφειλόμεναποσά ανά 
κατηγορία προσόδου. 

- Τήρηση των διαδικασιών, αρχείων και γενικά λογαρια¬ 
σμών τσυ λογιστικσύ συστήματος της Κοινότητας που 


αφορούν τα εισπρακτέα και τα πραγματοποιηθέντα έσο¬ 
δα της Κοινότητας, σύμφωνα με τις ισχύουσες διαδικα¬ 
σίες. 

- Κατάρτιση των περιοδικών καταστάσεων εισπραχθέ- 
ντων και εισπρακτέων εσόδων. 

- Τήρηση φυσικού ταμείου στα γραφεία της Κοινότητας. 
Διενέργεια χρηματικών δοσοληψιών με τις Τράπεζες. 

- Τήρηση αρχείων κάθε είδους, παραστατικών και αντί¬ 
στοιχων δικαιολογητικών που χρησιμοποιούνται για την 
ενημέρωση του λογιστικού συστήματος της Κοινότητας. 
Παροχή κάθε είδους στοιχείων που ζητούνται από Δημό¬ 
σιες/ Ελεγκτικές Υπηρεσίες σύμφωνα με τις διαδικασίες 
που ισχύουν εκάστοτε. 

ΑΡΘΡΟ 5ο 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ 
ΚΑΙ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΩΝ ΕΦΑΡΜΟΓΩΝ 

Α. ΓΡΑΦΕΙΟ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ & ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 
ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΕΡΓΩΝ 

- Συγκέντρωση υλικού και τήρηση τεχνικού φυσικού αρ¬ 
χείου (π.χ. σε φακέλους) των έργων της Κοινότητας σε 
τρία (3) επίπεδα 

- Προγραμματιζόμενα έργα 

- Υπό εκτέλεση έργα 

- Αποπερατωθέντα έργα 

Στο αρχείο περιλαμβάνονται κάθε φύσης έγγραφα 
έντυπα, αλληλσγραφία, παραστατικά, μελέτες, σχέδια, 
κλπ. παυ προγραμματίζει, εκτελεί ή έχει αποπερατώσει η 
Κοινότητα. 

- Τήρηση τεχνικής βιβλιοθήκης και αρχείου τεχνικής νο¬ 
μοθεσίας. Η τεχνική βιβλιαθήκη περιλαμβάνει τα φυλλά¬ 
δια των τεχνικών χαρακτηριστικών και συντήρησης όλων 
των μηχανημάτων/ οχημάτων της Κοινότητας Ανθούσας. 

- Τήρηση τεχνικού πληροφοριακού αρχείου των έργων 
της Κοινότητας. 

- Τήρηση κοστολογικού αρχείου έργωντης Κοινότητας. 
Στο αρχείο τηρούνται κάθε είδους δαπάνες και αναλώ- 
σειςπου αντιστοιχούν στην εκτέλεση καθ’ ενόςαπόταέρ- 
γα. 

- Τήρηση αρχείου προγραμμάτων έργων της Κοινότη¬ 
τας. 

- Παροχή πληροφοριών προς τα αιρετά όργανα της δι¬ 
οίκησης και τις υπόλσιπες υπηρεσίες της Κοινότητας είτε 
κατά περίπτωση (μετά από σχετική ζήτηση) είτε με συστη¬ 
ματικό τρόπο (π.χ. με περιοδικές απολογιστικές καταστά¬ 
σεις) για την πορεία εξέλιξης των έργων της Κοινότητας 
από χρονικής, οικονομικής και κοστολογικής άποψης. 

- Εξαγωγή περιοδικών στατιστικών καταστάσεων που 
αφορούν την εκτέλεση των έργων. 

- Παροχή γενικών πληροφοριών προς τους δημότες για 
θέματα του τμήματος. 

- Εκτέλεση κάθε φύσης σχεδιαστικών εργασιών για τις 
ανάγκες της Κοινότητας. 

- Τήρηση αρχείσυ σχεδίων. 

Β . ΓΡΑΦΕΙΟ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ & ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΩΝ 
ΕΦΑΡΜΟΓΩΝ 

Τσ Γ ραφείο έχει την ευθύνη της μελέτης και εκτέλεσης 
έργων με αυτεπιστασία ή της επίβλεψης μελέτης/ εκτέλε¬ 
σης έργων που ανατίθενται σε τρίτους και που περιλαμ¬ 
βάνουν : 

α) Την κατασκευή, επισκευή, συντήρηση, διακόσμηση και 
εξοπλισμό των δημοτικών κτιρίων και εγκαταστάσεων της 
Κοινότητας καθώς και γενικά των κτιρίων και εγκαταστάσε- 
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ων που αναλαμβάνει να κατασκευάσει, επισκευάσει ή συ¬ 
ντηρήσει η ίδια. Τα εκτελούμενα έργα καλύπτσυν εργασίες 
οικοδομικές (φέρουσες κατασκευές, τοιχοποιία, επιχρί¬ 
σματα, χρωματισμοί, επιστρώσεις, κλπ.), ξυλσυργικές και 
μεταλλικές κατασκευές, υδραυλικές εγκαταστάσεις, κλπ. 

β) Έργα οδοποιίας και λοιπά έργα υποδομής (κατα¬ 
σκευές κάμβων και διαβάσεων, γεφυρών, αντιπλημμυρι- 
κών έργων, διευθετήσεις και καλύψεις ρεμάτων κλπ.). 

γ) Έργα διαμάρφωσης υπαίθριων χώρων (π.χ. πεζά- 
δρομοι, πλατείες, παιδικές χαρές, αθλητικοί χώροι κλπ.). 

δ) Εκτέλεση εργασιών σήμανσης και διαγράμμισης 
οδών (Εγκατάσταση και συντήρηση κάθε είδους πληρο¬ 
φοριακών πινακίδων στην περιοχή της Κοινάτητας, π.χ. 
πινακίδες ονομασίας οδών και πλατειών, αρίθμησης κτι¬ 
ρίων, παροχής πληροφοριών σε οδηγούς και διερχάμε- 
νους, παροχής πληροφοριών σε θέματα της Κοινάτητας, 
στάσεων συγκοινωνιακών μέσων). 

ε) Ηλεκτρομηχανολογικά έργα και συντήρηση Η/Μ εξο¬ 
πλισμού. 

Το Γραφείο έχει επίσης την ευθύνη σε ζητήματα πολεο- 
δομικού σχεδιασμού και πολεοδομικών εφαρμογών. 

Οι αρμοδιάτητες του Γ ραφείου συνοψίζονται ως εξής 
για τους ακάλουθους επί μέρους τομείς: 

1. Προγραμματισμός Τεχνικών Έργων 

Προσδιορισμάς στάχων, ετήσιων και μεσοπράθεσμων, 

που αφορούν τον 

— προγραμματισμέ τεχνικής δραστηριάτηταςτης Κοι- 
νάτητας ως προς την εκτέλεση νέων τεχνικών έργων στην 
περιοχή της Κοινάτητας την εκτέλεση εργασιών συντή¬ 
ρησης της υφιστάμενης κοινάχρηστης υποδομής και τις 
εργασίες των λοιπών τομέων της Τεχνικής Υπηρεσίας. 

— Προγραμματισμάς ετήσιος και μεσοπράθεσμος με¬ 
λετών και κατασκευών νέων έργων και συντηρήσεων που 
αναλαμβάνει ο Δήμος και εργασιών των λοιπών τομέων 
της Τεχνικής Υπηρεσίας και καθορισμάς των προϋποθέ¬ 
σεων υλοποίησής τους (χρονοδιάγραμμα, τεχνικές εξο- 
πλισμάς, ανθρώπινο δυναμικά, πάροι κλπ.). 

—Συνεργασία με τις αρμάδιες διοικητικές και οικονομι¬ 
κές υπηρεσίες της Κοινάτητας για την παρακολούθηση 
της υλοποίησης του προηγούμενου προγραμματισμού 
και την τήρηση απολογιστικών και στατιστικών στοιχείων. 

2. Εκπόνηση Μελετών και Επίβλεψη εκτέλεσης έργων 

— Προσδιορισμός ετήσιων και μεσοπρόθεσμων στό¬ 
χων εκτέλεσης νέων τεχνικών έργων στην περιοχή της 
Κοινότητας και εκτέλεσης εργασιών συντήρησης της υφι¬ 
στάμενης κοινόχρηστης υποδομής. Προγραμματισμός 
ετήσιος και μεσοπρόθεσμος μελετών και κατασκευών νέ¬ 
ων έργων και συντηρήσεων που αναλαμβάνει το Τμήμα 
και καθορισμός προϋποθέσεων υλοποίησης (χρσνοδιά- 
γραμμα, τεχνικός εξοπλισμός, ανθρώπινο δυναμικό, πό¬ 
ροι κλπ.). 

— Εισήγηση για τη σκοπιμότητα ανάθεσης συγκεκριμέ¬ 
νων μελετών τεχνικών έργων σε τρίτους εκτός της Κοινό¬ 
τητας (προμελέτες, προκαταρκτικές μελέτες, οριστικές 
μελέτες, μελέτες εφαρμογής). Κατάρτιση προδιαγρα¬ 
φών μελετών και τήρηση των διαδικασιών ανάθεσης συ¬ 
γκεκριμένων μελετών σε τρίτους (Σύνταξη διακηρύξεων, 
τευχών προδιαγραφών, αξιολόγηση εκδηλώσεων ενδια¬ 
φέροντος, εισήγηση σχετικών αποφάσεων, σύνταξη συμ¬ 
βάσεων κλπ.). 

— Παρακολούθηση της εκπόνησης μελετών τεχνικών 
έργων που ανατίθενται σε τρίτους, τήρηση των διαδικα¬ 


σιών παρακολούθησης ελέγχου και παραλαβής των με¬ 
λετών από ποιοτικής και συμβατικής άποψης. 

— Σύνταξη τεχνικών μελετών είτε για έργα που θα εκτε- 
λεσθούν με αυτεπιστασία είτε για έργα που θα ανατεθούν 
σε τρίτους, στις περιπτώσεις που αποφασίζεται η εκπό¬ 
νηση μελετών από τις υπηρεσίες της Κοινότητας. 

— Εισήγηση για τη σκοπιμότητα ανάθεσης της κατα¬ 
σκευής τεχνικών έργων σε τρίτους. Κατάρτιση προδια- 
γραφώντεχνικών έργων καιτήρηση των διαδικασιών ανά¬ 
θεσης έργων σε τρίτσυς (δημοπρατήσεις, αξιολόγηση 
προσφορών, εισήγηση σχετικών αποφάσεων, σύνταξη 
συμβάσεων κλπ.). Επίβλεψη εκτέλεσης τεχνικών έργων 
που εκτελούνται είτε με αυτεπιστασία είτε από τρίτους. 
Τήρηση των διαδικασιών παρακολούθησης και ελέγχου 
εκτέλεσης και παραλαβής τεχνικών έργων από ποιοτικής, 
ποσοτικής άποψης και συμβατικής άποψης. 

— Φροντίδα για τηνπαρακολούθηση και τήρηση της νο¬ 
μοθεσίας που έχει σχέση με την ανάθεση, παρακολούθη¬ 
ση, εκτέλεση και παραλαβή μελετών και τεχνικών έργων. 

— Κατάρτιση τεχνικών προδιαγραφών για την προμή¬ 
θεια τεχνικού εξοπλισμού, μηχανημάτων, ανταλλακτικών, 
εξαρτημάτων, υλικών, λιπαντικών κλπ. που χρησιμοποιεί 
η Κοινότητα. Συμμετοχή στις επιτροπές αξιολόγησης 
προσφορών και στις επιτροπές παραλαβής των προη¬ 
γουμένων ειδών. 

— Εκπόνηση μελετών που σχετίζονται με Μηχανολογι¬ 
κές/ Ηλεκτρολογικές εγκαταστάσεις. 

— Παρακολούθηση της πορείας εξέλιξης των προ¬ 
γραμμάτων αρμοδιότητας του τμήματος -και σχετική ενη¬ 
μέρωση του Προέδρου της Κοινότητας. 

— Παρακολούθηση των προγραμμάτων χρήσης/ αξιο¬ 
ποίησης και της κατανομής των τεχνικών μέσων και του 
ανθρώπινου δυναμικού του Τμήματος. Εισήγηση για τη 
λήψη αποφάσεων που στοχεύουν στη βελτίωση της αξιο¬ 
ποίησης και της απόδοσης των διατιθέμενων τεχνικών μέ¬ 
σων και προσωπικού. 

3 . Θέματα Χωροταξικού - Πολεοδομικού σχεδιασμού 

• Συγκέντρωση στοιχείων, επί τόπου διερεύνηση και 
καταγραφή αδυναμιών του φυσικού και δομημένου χώ¬ 
ρου της περιοχής της Κοινότητας. Τεκμηρίωση των αδυ¬ 
ναμιών/ προβλημάτων της περιοχής καιτήρηση σχετικού 
αρχείου. 

• Με βάση τα συμπεράσματα και αποτελέσματα σχετι¬ 
κών μελετών, εισήγηση αποφάσεων, ρυθμίσεων και προ¬ 
γραμμάτων εφαρμογής για τη βελτίωση των πολεοδομι¬ 
κών, οικιστικών προβλημάτων της περιοχής της Κοινότη¬ 
τας. Υποστήριξη της συμμετοχής της Κοινότητας στις 
διαδικασίες χωροταξικού και πολεοδομικού σχεδιασμού. 

• Μέριμνα για την αξιοποίηση σύγχρονων πολεοδομι¬ 
κών εργαλείων από την Κοινότητα για την οικιστική ανά¬ 
πτυξη, την κάλυψη στεγαστικών αναγκών, την ανάπλαση 
περιοχών και την αντιμετώπιση προβλημάτων κυκλοφο¬ 
ρίας/ στάθμευσης (π.χ. ζώνες ειδικής ενίσχυσης, ζώνες 
ειδικών κινήτρων, ζώνες ενεργού πολεοδομίας, κοινωνι¬ 
κός συντελεστής δόμησης, μεταφορά συντελεστού δό¬ 
μησης). 

• Συνεργασίες με αντίστοιχου αντικείμενου Νομαρχια¬ 
κές ή Κεντρικές Υπηρεσίες και φορείς για την από κοινού 
ρύθμιση θεμάτων Χωροταξικού/ Πολεοδομικού σχεδια- 
σμού που απασχολούν την περιοχή της Κοινότητας και 
για την ανάπτυξη αντίστοιχων κοινών προγραμμάτων. 

• Παροχή προς κάθε ενδιαφερόμενο πληροφοριών 
που σχετίζονται με το σχέδιο πόλης και γενικά την χωρο¬ 
ταξική / πολεοδομική ανάπτυξη της περιοχής. 
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• Συνεργασία με την Υπηρεσία Προγραμματισμσύ για 
θέματα σχεδιασμού/ προγραμματισμού της δράσης της 
Κοινότητας σε ζητήματα Χωροταξίας/ Πολεοδομίας. 

4. Πολεοδομικές Εφαρμογές, Κτηματολόγιο 

• Εκτέλεση εργασιών για την εφαρμογή του σχεδίου 
πόλης ή των εκτός σχεδίου αδειών επί του εδάφους (κα¬ 
θορισμός οικοδομικών γραμμών, σύνταξη και έλεγχος το- 
πογραφικών διαγραμμάτων κλπ.). 

• Τήρηση των σχετικών διαδικασιών, κατάρτιση και έκ¬ 
δοση πράξεων αναλογισμού, προσκυρώσεις και τακτο¬ 
ποιήσεις οικοπέδων. 

• Εκτέλεση τυπογραφικών εργασιών για τις ανάγκες 
του Τμήματος ή άλλων Τμημάτωντης Κοινότητας. 

• Επίβλεψη τοπογραφικών εργασιών που ανατίθενται 
σε τρίτους. 

• Συνεχής ενημέρωση των τυπογραφικών διαγραμμά¬ 
των του σχεδίου πόλης. 

• Εκτέλεση ή επίβλεψη εργασιών για τη σύνταξη του 
κτηματολογίου της Κοινότητας. Τήρηση του μηχανογρα¬ 
φημένου αρχείου κτηματολογίου και παροχή σχετικών 
στοιχείων και πληροφοριών. 

• Τήρηση αρχείου πολεοδομικών σχεδίων. 

5. Συγκρότηση προγραμματισμός - παρακολούθηση 
των Συνεργείων τσυ τμήματσς 

Για την εκτέλεση των λειτουργιών του Γραφείου συ¬ 
γκροτούνται ειδικά συνεργεία. Οι σχετικές με τα συνερ¬ 
γεία αρμοδιότητες του Γ ραφείου περιλαμβάνουν: 

• Ετοιμασία του Προγράμματος Δράσης του Συνεργεί¬ 
ου (καθορισμός αναγκαίων έργων, συντηρήσεων, επεμ¬ 
βάσεων, καθορισμοί προτεραιοτήτων, κλπ.). 

• Ανάλυση του προηγούμενου προγράμματος για τον 
καθορισμό αναγκών του Συνεργείου σε τεχνικό εξοπλι¬ 
σμό, εργαλεία, ανθρώπινο δυναμικό κατά ειδικότητες, 
ποσότητες υλικών κατ’ είδος κλπ. 

• Επίβλεψη από διοικητική και τεχνική άποψη των έρ¬ 
γων που εκτελεί το Συνεργείο με αυτεπιστασία και των 
αντίστοιχων εργασιών συντηρήσεων. 

• Συγκρότηση οργάνωση και διοίκηση ενεργειών άμε¬ 
σης επέμβασης σε περιπτώσεις επειγόντων εργασιών 
εκτός προγράμματος (π.χ. άμεσες επισκευές εγκαταστά¬ 
σεων δημοτικών κτιρίων ή σχολείων). 

• Φροντίδα για τη στελέχωση και την εκπαίδευση του 
προσωπικού του Συνεργείου. 

• Εισήγηση για την αναγκαιότητα χρησιμοποίησης συ¬ 
νεργείων τρίτων με την ανάθεση των σχετικών εργασιών. 
Επίβλεψη εργασιών που εκτελούνται από συνεργεία τρί¬ 
των από τεχνική και χρονική άποψη. 

• Συνεργασία με τις αρμόδιες υπηρεσίες της Κοινότη¬ 
τας για την έγκαιρη προμήθεια των υλικών των έργων που 
εκτελεί το Συνεργείο. 

• Εκτέλεση επιμετρήσεων εργασιών που εκτελεί το Συ¬ 
νεργείο και έλεγχος των πιστοποιήσεων που υποβάλλο¬ 
νται από συνεργεία τρίτων. Ενημέρωση και συνεργασία 
με τις υπηρεσίες Προμηθειών. 

• Χειρισμός και φροντίδα για τη συντήρηση και αξιο¬ 
ποίηση των μηχανημάτων, τεχνικών μέσων και εργαλείων 
που χρησιμοποιείτο Συνεργείο. 

• Τήρηση των διαδικασιών καταγραφής, συγκέντρω¬ 
σης και ενημέρωσης του Γ ραφείου με πρωτογενή κυρίως 
στοιχεία απασχόλησης τεχνικού προσωπικού, απασχόλη¬ 
σης μηχανημάτων και ανάλωση υλικών, και με στοιχεία 
προόδου καθ’ ενός από τα έργα του προγράμματος δρά¬ 
σης του Συνεργείου. 


6. Συνεργεία Κατασκευής - Επισκευής - Συντήρησης 
Τεχνικών Έργων 

• Ηλεκτροφωτισμού - Σήμανσης οδών - Ηλεκτρομηχα- 
νολογικού εξοπλισμού 

• Εκτέλεση εργασιών κατασκευής, επισκευής και συ¬ 
ντήρησης έργων κτιριακών, διαμόρφωσης υπαίθριων χώ¬ 
ρων, οδοποιίας και λοιπών τεχνικών έργων υποδομής. 

• Εκτέλεση εργασιών που αφορούν στην επέκταση, συ¬ 
ντήρηση, επισκευή και βελτίωση του δικτύου ηλεκτροφω- 
τισμού των οδών και γενικά των κοινοχρήστων υπαίθριων 
χώρων της Κοινότητας καθώς και του φωτισμού για την 
ανάδειξη των δημοτικών κτιρίων, μνημείων και χώρων της 
περιοχής της Κοινότητας. 

• Εκτέλεση εργασιών για την επέκταση, συντήρηση και 
επισκευή της σήμανσης και διαγράμμισης οδών για τη 
ρύθμιση της κυκλοφορίας στην περιοχή της Κοινότητας. 

• Εκτέλεση εργασιών για την εγκατάσταση και συντή¬ 
ρηση κάθε είδους πληροφοριακών πινακίδων στην περιο¬ 
χή της Κοινότητας (πινακίδες ονομασίας οδών και πλατει¬ 
ών, αρίθμησης κτιρίων, παροχής πληροφοριών σε θέμα¬ 
τα της Κοινότητας, στάσεων συγκοινωνιακών μέσων 
κ.λ.π.). 

• Εκτέλεση εργασιών για την τοποθέτηση και συντήρη¬ 
ση προστατευτικών μέσων για την ασφάλεια της κυκλο¬ 
φορίας των οχημάτων και των πεζών. 

• Επίσης και εκτέλεση εργασιών που αφορούν: 

α) Στη συντήρηση/ επισκευή ή βελτίωση των ηλεκτρο- 
μηχανολογικών συσκευών ή Η/Μ εξοπλισμού των κτιρίων 
και γενικά εγκαταστάσεων της Κοινότητας, 

β) Στη συντήρηση/ επισκευή, τροφοδότηση με καύσιμα 
κάθε είδους κινητών μηχανημάτων και οχημάτων (αυτοκί¬ 
νητα, δίκυκλα) της Κοινότητας. 

• Αντιμετώπιση εκτάκτων αναγκών. 

• Φροντίδα για την αντιμετώπιση σε καιρό ειρήνης 
εκτάκτων αναγκών (π.χ. σεισμοί, πλημμύρες, πυρκαγιές). 

• Συγκρότηση και οργάνωση σε συνεργασία με τις αρ¬ 
μόδιες υπηρεσίες της Γ. Γ. Π. Π., της Ν. Α. των ομάδων αντι¬ 
μετώπισης εκτάκτων αναγκών και των επιτροπών πολι¬ 
τών. 

• Τήρηση καταστάσεων οδηγών - χειριστών - μηχανη¬ 
μάτων, τηλέφωνα προσώπων και υπηρεσιών που θα χρη¬ 
σιμοποιηθούν σε περιπτώσεις έκτακτης ανάγκης. 

• Ενημέρωση των κατοίκωντης περιοχής με κάθε μέσο, 
των οδηγιών για την αντιμετώπιση προβλημάτων που δη- 
μιουργούνται από έκτακτες ανάγκες. 

ΑΡΘΡΟ 6ο 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ & 
ΠΟΙΟΤΗΤΑΣ ΖΩΗΣ 

Α. ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 

Α1. Θέματα Προστασίας Περιβάλλοντος 

• Συγκέντρωση στοιχείων, επί τόπου διερεύνηση και 
καταγραφή αδυναμιών της περιοχής της Κοινότητας σε 
θέματα περιβάλλοντος (π.χ.διαχείριση στερεών και 
υγρών αποβλήτων, αποκατάσταση χώρων, απομάκρυνση 
οχλουσών δραστηριοτήτων, πηγές ρύπανσης, κλπ.). 

• Τεκμηρίωση των αδυναμιών, προβλημάτων της πε¬ 
ριοχής και τήρηση σχετικού αρχείου. 

• Επεξεργασία των στοιχείων που συγκεντρώνονται/ 
καταγράφονται και εισήγηση προγραμμάτων επεμβάσε¬ 
ων της Κοινότητας ή άλλων αρμόδιων φορέων για τη βελ¬ 
τίωση της υπάρχουσας κατάστασης. 
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• Συνεργασίες με αντί(7Γθΐχου αντικείμενου Νομαρχια¬ 
κές ή Κεντρικές Υπηρεσίες και φορείς για την από κοινού 
ρύθμιση περιβαλλοντικών θεμάτων που απασχολούν την 
περιοχή της Κοινότητας και για την ανάπτυξη αντίστοιχων 
κοινών προγραμμάτων. 

• Συνεργασία με την Υπηρεσία Προγραμματισμού για 
θέματα σχεδιασμού/ προγραμματισμού της δράσης της 
Κσινότητας σε ζητήματαπροστασίαςτου περιβάλλοντος. 

Α 2 . Αδειοδότηση Καταστημάτων Υγειονομικού Εν¬ 
διαφέροντος 

• Υποστήριξη των διοικητικών διαδικασιών και γνωμο¬ 
δοτήσεις που σχετίζονται με τις εξής αρμοδιότητες της 
Κοινότητας. 

• Χορήγηση αδειών ίδρυσης και λειτουργίας όλων των 
καταστημάτων και επιχειρήσεων, οι όροι λειτουργίας των 
οποίων καθορίζονται από υγειονομικές διατάξεις. 

• Χορήγηση αδειών μικροπωλητών και η κατασκευή, 
λειτουργία και εκμετάλλευση περιπτέρων και κυλικείων 
εντός κοινοχρήστων χώρων. 

• Χορήγηση των αδειών εγκατάστασης και λειτουργίας 
θεάτρων, κινηματογράφων και παρεμφερών επιχειρήσε¬ 
ων, που προβλέπονται από τους Α. Ν. 445/1937 και 
446/1937. 

• Χορήγηση των αδειών λειτουργίας μουσικής σε δη¬ 
μόσια κέντρα, που προβλέπονται από αστυνομικές διατά¬ 
ξεις και χορηγούνται σύμφωνα με την Α5/30ΊΟ/85 υγειο¬ 
νομική διάταξη. 

• Χορήγηση των αδειών εγκατάστασης και λειτουργίας 
ψυχαγωγικών παιχνιδιών, που προβλέπονται από αστυνο¬ 
μικές διατάξεις και δεν υπάγονται στις διατάξεις του 
Ν.2000/1991. 

• Επιβολή διοικητικών κυρώσεων σε παραβάτες των 
όρων λειτουργίας των καταστημάτων (προσωρινή ή ορι¬ 
στική ανάκληση άδειας ή σφράγιση σύμφωνα με τις ισχύ- 
ουσες διατάξεις). 

Α3. Κοινοτικό Κοιμητήριο 

• Τήρηση των διαδικασιών λειτουργίας του Κοινοτικού 
κοιμητηρίου σύμφωνα με τους ισχύοντες νόμους και τους 
ειδικότερους Κανονισμούς λειτουργίας, διοίκησης και 
διαχείρισης του. 

• Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
βελτίωσης και ανανέωσης κοινών και οικογενειακών τά¬ 
φων. 

• Τήρηση των διαδικασιών και αρχείων καταγραφής 
των γεγονότων και πληροφοριακών στοιχείων που σχετί¬ 
ζονται με τη λειτουργία του κοινοτικού κοιμητηρίου. 

• Συνεργασία με την Οικονομική Υπηρεσία για την τή¬ 
ρηση των διαδικασιών και αρχείων που σχετίζονται με τις 
οικονομικές δοσοληψίες των πολιτών ως προς τη λει¬ 
τουργία του δημοτικού κοιμητηρίου και την απόδοση των 
εισπραττομένων ποσών σύμφωνά με τις διαχειριστικές 
διαδικασίες του Κοινότητας. 

• Μέριμνα για την καθαριότητα, τη φύλαξη, τη διακό- 
σμηση και την τήρηση των κανόνων λειτουργίας στους 
χώρους του κοιμητηρίου. 

• Μέριμνα για τη συντήρηση/ κατασκευή των τάφων και 
τη συντήρηση της τεχνικής υποδομής και του πράσινου 
στους χώρους, τα κτίρια και γενικά στις εγκαταστάσεις 
του κοινοτικού κοιμητηρίου. 

• Εκτέλεση εργασιών ταφής, εκταφής. 


Α4. Λειτουργίες Λαϊκών αγορών 

• Μέριμνα για τη λειτουργία των λαϊκών αγορών της 
Κοινότητας. 

• Εφαρμογή των δημοτικών, νομαρχιακών διατάξεων 
περί λαϊκών αγορών. 

• Εποπτεία της ορθής λειτουργίας. 

• Χορήγηση θέσεων σε συνεργασία με το Σωματείο πω- 
λητών λαϊκής αγοράς. 

• Εισήγηση για τη λήψη οποιουδήποτε αναγκαίου μέ¬ 
τρου για την καλύτερη λειτουργία τους. 

Β. ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΘΕΜΑΤΩΝ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟ¬ 
ΝΤΟΣ & ΠΟΙΟΤΗΤΑΣ ΖΩΗΣ 

Β 1. Διαχείριση Απορριμμάτων (καθαριότητας) / Προ¬ 
στασίας ανάπτυξης πρασίνου/ Παιδικές χαρές 

• Εκτέλεση εργασιών καθαριότητας των κοινοχρήστων 
χώρων μέσα στην περιφέρεια της Κσινότητας (δρόμοι, 
πλατείες, χείμαρροι, πάρκα, αφοδευτήρια κλπ.). 

• Εκτέλεση εργασιών αποκομιδής, μεταφοράς και 
απόρριψης απορριμμάτων (π.χ. προερχόμενα από οικίες, 
καταστήματα, επιχειρήσεις, κοινόχρηστους χώρους). 

• Εκτέλεση προγραμμάτων ανακύκλωσης απορριμμά¬ 
των. 

• Ειδικότερα οι αρμοδιότητες του Γραφείου στο αντι¬ 
κείμενο Προστασίας και ανάπτυξης πρασίνου περιλαμβά¬ 
νουν: 

• Τη μελέτη και εκτέλεση εργασιών ανάπτυξης και συ¬ 
ντήρησης χώρων πρασίνου δηλαδή βελτίωσης και επέ¬ 
κτασης, συντήρησης, καθαριότητας, φυτοπροστασίας, 
των χώρων πρασίνου καθώς καιτωνυπαίθριωνχώρωνγε- 
νικότερα μέσα στα όρια της Κοινότητας (περιαστικό πρά¬ 
σινο, πάρκα, κήποι, άλση, παιδικές χαρές, δενδρσστοι- 
χίες, παρτέρια κλπ.). 

• Κατάρτιση και εφαρμογή βραχυπρόθεσμων λεπτομε¬ 
ρών προγραμμάτων φυτεύσεων, συντήρησης, ποτίσματος, 
φυτοπροστασίας των χώρων πρασίνου της Κοινότητας. 

• Ανάλυση των προηγούμενων προγραμμάτων και κα¬ 
θορισμός αναγκών σε τεχνικό εξοπλισμό, εργαλεία, αν¬ 
θρώπινο δυναμικό κατά ειδικότητες, φυτά, λιπάσματα, 
φυτοφάρμακα, ανταλλακτικά κλπ. 

• Εκπόνηση μελετών που σχετίζονται με το αντικείμενο 
και μέριμνα για την ανάθεση αναλόγων μελετών σε τρί¬ 
τους καιτην τήρηση των σχετικών διαδικασιών ανάθεσης, 
παρακολούθησης, ελέγχου και παραλαβής μελετών (κα¬ 
τάρτιση προδιαγραφών, αξιολόγηση εκδηλώσεων ενδια¬ 
φέροντος, παρακολούθηση κλπ.). 

• Εισήγηση για την αναγκαιότητα ανάθεσης φυτοτεχνι- 
κών εργασιών σε τρίτους. Τήρηση των διαδικασιών ανά¬ 
θεσης τέτοιων εργασιών σε τρίτους. 

• Επίβλεψη των εργασιών που εκτελούνται από τρί¬ 
τους. 

• Κατάρτιση τεχνικών προδιαγραφών για την προμή¬ 
θεια τεχνικού εξοπλισμού, μηχανημάτων, φυτών, λιπα¬ 
σμάτων, φυτοφαρμάκων κλπ. Συμμετοχή στις επιτροπές 
αξιολόγησης προσφορών και στις επιτροπές παραλαβής 
των προηγουμένων ειδών. 

• Συγκρότηση, οργάνωση, συντονισμός και γενικά διοί¬ 
κηση των συνεργείων του Γ ραφείου για την εκτέλεση των 
κηποτεχνικών εργασιών. 

• Οι αρμοδιότητες του Γ ραφείου σε συνάρτηση με τις 
παιδικές χαρές συνοψίζονται στην φύλαξη, καθαριότητα 
και μέριμνα για τη συντήρηση του εξοπλισμού των παιδι¬ 
κών χαρών της Κοινότητας. 
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Β 2. Ύδρευση - Αποχέτευση - Βιολογικός καθαρισμός 

• Μέριμνα για τη συνεχή και την ομαλή υδροδότηση 
όλων των σημείων της πόλης όλσ το 24ωρο και τη σωστή 
λειτουργία του υδρευτικού και αποχετευτικού συστήμα¬ 
τος καθώς και όλωντων λειτουργιών που αφορούν τις ερ¬ 
γασίες της άντλησης και διανομής του νερού. 

• Μέριμνα για την καλή συντήρηση κοίτη γρήγορη επι¬ 
σκευή βλαβών στο κεντρικό δίκτυο καθώς επίσης και την 
επιμέλεια της τοποθέτησης υδρομετρητών. 

• Καταγραφή των ενδείξεων των υδροπαροχών και 
ενημέρωση της αρμόδιας υπηρεσίας. 

• Μεριμνά για την ασφάλεια, τον καθαρισμό και την 
υγειονομική προστασία των υδατοδεξαμενών. 

• Παρακολούθηση της σωστής λειτουργίας των υδρο¬ 
μετρητών των υδροληπτών και εξακρίβωση λαθρολη¬ 
ψ ιών. 

• Κατασκευή έργων, μικροεπεκτάσεων, συνδέσεων και 
αντικατάσταση φθαρμένων δικτύων ύδρευσης/ αποχέ¬ 
τευσης. 

• Μέριμνα για τη χλωρίωση των δεξαμενών. 

• Φροντίδα για την έγκαιρη προμήθεια των διαφόρων 
ανταλλακτικών, υλικών και χημικών υλών που απαιτούνται 
για τη συνεχή και απρόσκοπτη λειτουργία των δικτύων 
ύδρευσης. 

• Μέριμνα τήρησης και εφαρμογής του ειδικού κανονι¬ 
σμού λειτουργίας της υπηρεσίας ύδρευσης/ αποχέτευ¬ 
σης της Κοινότητας. 

• Συνεργασία με την υπηρεσία εσόδων για την έκδοση 
των δικαιωμάτων ύδρευσης/ αποχέτευσης και την παρο¬ 
χή στοιχείων για τους νέους καταναλωτές. 

• Διαμόρφωση προγράμματος λειτουργίας και συντή¬ 
ρησης της εγκατάστασης επεξεργασίας των λυμάτων και 
παρακολούθηση της λειτουργίας της σύμφωνα με το πα¬ 
ραπάνω πρόγραμμα. 

• Εισήγηση για κατασκευή πρόσθετων έργων ή τη λή¬ 
ψη άλλων μέτρων, με στόχο τη βελτίωση της αποδοτικό- 
τητας των εγκαταστάσεων. 

• Άρση των προβλημάτων που εμφανίζονται στη λει¬ 
τουργία των εγκαταστάσεων επεξεργασίας λυμάτων. 

• Συντήρηση του εξοπλισμού σε συνεργασία με το συ¬ 
νεργείο Συντήρησης. 

• Τήρηση λεπτομερούς αρχείου αποτελεσμάτων λει¬ 
τουργίας συμβάντων και εργασιών συντήρησης. 

• Εκτέλεση των απαραίτητων χημικών, βιολογικών και 
μικροβιολογικών αναλύσεων δειγμάτων πόσιμου νερού 
και λυμάτων από τα δίκτυα, της μονάδας επεξεργασίας 
και τους αποδέκτες. 

• Έλεγχος της ποιότητας των αποβλήτων ειδικών κα¬ 
ταναλωτών (π.χ. βιοτεχνίες, βιομηχανίες) που εκβάλλουν 
στο δίκτυο. 

• Έλεγχος της ρύπανσης των υδάτινων αποδεκτών. 

• Φύλαξη και διαμόρφωση του περιβάλλοντος χώρου. 

Β 3. Συγκρότηση προγραμματισμός - παρακολούθη¬ 
ση των Συνεργείων του Γραφείου 

Γ ια την εκτέλεση των λειτουργιών του Γ ραφείου συ¬ 
γκροτούνται διάφορα συνεργεία. Οι σχετικές με τα συ¬ 
νεργεία αρμοδιότητες του Γ ραφείου περιλαμβάνουν: 

• Συγκρότηση, οργάνωση, συντονισμός και γενικά διοί¬ 
κηση των συνεργείων του Γ ραφείου. 

• Ετοιμασίατου Προγράμματος Δράσηςτων Συνεργείων. 

• Ανάλυση του προηγούμενου προγράμματος για τον 
καθορισμό των αναγκών του κάθε Συνεργείου σε τεχνικό 


εξοπλισμό, εργαλεία, ανθρώπινο δυναμικό κατά ειδικότη¬ 
τες, ποσότητες υλικών κατ’ είδος κλπ. 

• Επίβλεψη από διοικητική και τεχνική άποψη των ερ¬ 
γασιών που εκτελούντα συνεργεία. 

• Συγκρότηση οργάνωση και διοίκηση συνεργείων άμε¬ 
σης επέμβασης σε περιπτώσεις επειγόντων εργασιών 
εκτός προγράμματος. 

• Φροντίδα για τη στελέχωση και την εκπαίδευση του 
προσωπικού του κάθε Συνεργείου που απαιτείται. 

• Εισήγηση για την αναγκαιότητα χρησιμοποίησης συ¬ 
νεργείων τρίτων με την ανάθεση των σχετικών εργασιών. 
Επίβλεψη εργασιών που εκτελούνται από συνεργεία τρί¬ 
των από τεχνική και χρονική άποψη. 

• Συνεργασία με την υπηρεσία Προμηθειών για την 
έγκαιρη προμήθεια των απαιτούμενων υλικών για τις διά¬ 
φορες εργασίες. 

• Έλεγχος των εργασιών που εκτελεί το κάθε Συνερ¬ 
γείο και έλεγχος των συνεργείων τρίτων, όπου τούτα χρη¬ 
σιμοποιούνται. 

• Χειρισμός και φροντίδα για τη συντήρηση και αξιο¬ 
ποίηση των μηχανημάτων, τεχνικών μέσων και εργαλείων 
που χρησιμοποιούν τα Συνεργεία. Ενημέρωση της υπη¬ 
ρεσίας συντήρησης Ηλεκτρομηχανολογικού εξοπλισμού 
για τα προβλήματα που παρουσιάστηκαν κατά τη χρήση 
τους. 

• Τήρηση ημερολογίου εργασιών των συνεργείων για 
άλατα θέματα του Γ ραφείου. 

ΑΡΘΡΟ 7ο 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ ΑΠΟΘΗΚΗΣ ΚΑΙ 
ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ 

• Διαχείριση προμηθειών κάθε φύσης υλικού που απαι¬ 
τείται για την εκτέλεση τεχνικών έργων, επισκευών ή συ¬ 
ντηρήσεων σύμφωνα με το αντικείμενο των υπηρεσιών 
της Κοινότητας (υλικά ενσωματωμένα στα έργα, ανταλ¬ 
λακτικά, λιπαντικά, καύσιμα, λιπάσματα, φυτοφάρμακα, 
κλπ.). 

• Διαχείριση προμηθειών των μηχανημάτων, οχημά¬ 
των, συσκευών, εργαλείων, επίπλων, μηχανών γραφείου 
και λοιπών παγίων στοιχείων. 

• Διαχείριση προμηθειών υπηρεσιών που παρέχονται 
από τρίτους (μισθώσεις μεταφορικών μέσων και μηχανη¬ 
μάτων, ασφαλίσεις κλπ.), καθώς και για τα αναλώσιμα εί¬ 
δη γραφείου (γραφική ύλη, έπιπλα κλπ.). 

• Ετοιμασία των ετησίων Προγραμμάτων Προμηθειών 
σε συνεργασία με τις λοιπές υπηρεσίες της Κοινότητας. 

• Συγκέντρωση των αιτήσεων εκδήλωσης αναγκών 
προμήθειας ειδών από τις επί μέρους διοικητικές ενότη¬ 
τες της Κοινότητας. 

• Τήρηση των διαδικασιών για την έγκριση της σκοπι¬ 
μότητας κάθε προμήθειας καιτων διαδικασιών για την κα- 
τακύρωση των προς προμήθεια ειδών σε συγκεκριμένους 
προμηθευτές (Διακηρύξεις, διαγωνισμοί, λήψη προσφο¬ 
ρών, αξιολόγηση προσφορών, παραγγελίες ειδών κλπ.). 

• Παρακολούθηση της εκτέλεσης κάθε παραγγελίας 
μέχρι και της παραλαβής των παραγγελθέντων ειδών. 

• Φροντίδα για τη σύσταση και υποστήριξη της λει¬ 
τουργίας επιτροπών με μέλη από τον πολιτικό ή υπηρε¬ 
σιακό μηχανισμό της Κοινότητας, που συστήνονται για 
την κατάρτιση προδιαγραφών, τη διενέργεια διαγωνι¬ 
σμών, τη λήψη και αξιολόγηση των προσφορών, την πα¬ 
ραλαβή των παραγγελλόμενων ειδών (ποσοτική/ ποιοτι¬ 
κή/ εν λειτουργία παραλαβή/ οριστική παραλαβή). 
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• Ετοιμασία περιοδικών απολογισμώντων προγραμμά¬ 
των προμηθειών. 

• Φροντίδα για την τήρηση των διαδικασιών χαρακτη¬ 
ρισμού υλικών/ εξοπλισμού ως αχρήστων ή υλικών που 
πλεονάζουν και τήρηση των διαδικασιών καταστροφής, 
απομάκρυνσης ή εκποίησης των υλικών αυτών. 

• Διενέργεια ερευνών αγοράς για την τεκμηρίωση της 
διαθεσιμάτητας των ειδών που ενδιαφέρουν την Κοινότη¬ 
τα και τη λήψη στοιχείων τιμών προμήθειας. 

• Τήρηση αρχείου παγίων κινητών περιουσιακών στοι¬ 
χείων της Κοινότητας (μηχανήματα, οχήματα, συσκευές, 
εξοπλισμός κλπ.). Παρακσλσύθηση της κατανομής των 
παγίων αυτών στις επιμέρους υπηρεσίες. 

• Φροντίδα για την τήρηση των διαδικασιών παραλα¬ 
βής των κάθε είδους παγίων ή αναλωσίμων στοιχείων ή 
υλικών. Συγκέντρωση, έλεγχσς των αποδεικτικών παρα¬ 
λαβής και ενημέρωση του Ταμείου για την αντίστοιχη πλη¬ 
ρωμή των προμηθευτών. 

• Τήρηση των διαδικασιών παραλαβής παγίων ή ανα¬ 
λωσίμων υλικών από την Αποθήκη της Κοινότητας και ενη¬ 
μέρωση των διαχειριστικών βιβλίων αποθεμάτων της 
Αποθήκης (κατά ποσότητα και αξία). 

• Αειτουργία Αποθήκης Υλικού και ιδιαίτερης αποθή¬ 
κης υλικών γραφείου. 

• Φροντίδα για τη φύλαξη και τακτοποίηση των ειδών 
της Απσθήκης. 

• Τήρηση των διαδικασιών χορήγησης υλικών κλπ. ει¬ 
δών στις επιμέρσυς υπηρεσίες. Σχετική ενημέρωση των 
διαχειριστικών βιβλίων αποθεμάτων της αποθήκης. 

• Παρακολούθηση και ενημέρωση για τις αναλώσεις και 
την ανάγκη ανανέωσης των αποθεμάτων της Αποθήκης. 

• Η χορήγηση υλικού αποθήκης στις διάφορες υπηρε¬ 
σίες θα γίνεται με τη χρήση ειδικού εντύπου, στο οποίο θα 
αναφέρεται σαφώς η αναγκαιότητα διάθεσης εγκεκριμέ¬ 
νη από τα αρμόδια υπηρεσιακά όργανα. 

• Η προμήθεια οποιουδήποτε υλικού θα γίνεται με τη 
χρήση ειδικού εντύπου παραγγελίας όπου θα είναι εμφα¬ 
νή τα ακόλουθα: 

- Η αιτούσα υπηρεσιακή μονάδα (ενυπόγραφα) 

- Η αναγκαιότητα της προμήθειας 

- Η θέση ή υπηρεσιακή μονάδα για την οποία προορίζε¬ 
ται 

- Η μη ύπαρξη σχετικού αποθέματος στην αποθήκη 

• Συνεργασία με τις αρμόδιες υπηρεσίες για τον καθο¬ 
ρισμό των αποθεμάτων ασφαλείας των διαφόρων υλικών 
και ειδών της απσθήκης. 

• Τήρηση καρτέλας παρακολούθησης της διακίνησης 
υλικσύ με σαφή στοιχεία αιταύσης υπηρεσιακής μανάδας 
και ημερομηνίας αίτησης/ διάθεσης κλπ. αναγκαίων σται- 
χείων. 

ΑΡΘΡΟ 8ο 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΚΟΙΝΟΤΙΚΟΥ ΩΔΕΙΟΥ - ΣΧΟΛΗΣ 
ΜΟΥΣΙΚΗΣ - ΚΟΙΝΟΤΙΚΗΣ ΦΙΛΑΡΜΟΝΙΚΗΣ & 
ΚΑΛΛΙΤΕΧΝΙΚΟΥ ΕΡΓΑΣΤΗΡΙΟΥ 

• Η εκμάθηση της μουσικής & άλλων εικαστικών τεχνών 
(ζωγραφικής, αγιογραφίας, κατασκευών, κλπ.) στους δη¬ 
μότες της Κοινότητας Ανθούσας και κυρίως στα παιδιά 
και στους νέους καθώς και σε ενδιαφερόμενσυς από άλ¬ 
λους γειτονικούς Δήμους και Κοινότητες. 

• Βασικός σκοπός η δημιουργία επωφελών ενδιαφερό¬ 
ντων στα παιδιά και τη νεολαία μας και η ανύψωση του 
πνευματικού και πολιτιστικού επιπέδου. 


• Η διατήρηση της μουσικής μας παράδοσης, ήτοι της 
ελληνικής δημώδους μουσικής και της βυζαντινής μουσι¬ 
κής. 

• Η ανάδειξη των καλλιτεχνικών ταλέντων. 

• Η δημιουργία μουσικού συνόλου (φιλαρμονικής) που 
θα καλύπτει κοινοτικές και άλλες εκδηλώσεις από παιδιά 
και νέους και άλλα ενδιαφερόμενα άτομα. 

• Η κάλυψη από την Κοινοτική Φιλαρμονική εκδηλώσε¬ 
ων εθνικσύ, τοπικού και θρησκευτικού ενδιαφέροντος 
που πραγματοποιούνται στην Κοινότητα ή αλλού. 

• Οι μετέχοντας στην Κοινστική Φιλαρμονική θα φέρουν 
κατάλληλη στολή με το λογότυπο της Κοινότητας Ανθού¬ 
σας. 

• Η στελέχωση του Κοινοτικού Ωδείου - Σχολής Μουσι¬ 
κής, της Φιλαρμονικής και του Καλλιτεχνικού Εργαστηρί¬ 
ου μπορεί να γίνει από εθελοντές αφιλοκερδώς προσφε- 
ρόμενους διπλωματούχους μουσικοδιδάσκαλους ή άλ¬ 
λους γνώστες της μουσικής, της ζωγραφικής, της 
αγισγραφίας, των καλλιτεχνικών κατασκευών, κλπ. 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Β 

ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΙ - ΣΥΛΛΟΓΙΚΑ ΟΡΓΑΝΑ 
ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑΣ ΤΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΤΗΣ ΚΟΙΝΟΤΗΤΑΣ ΑΝΘΟΥΣΑΣ 

ΑΡΘΡΟ 9θ 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΩΝ 

Ο Προϊστάμενος κάθε υπηρεσιακής μανάδας ευθύνεται 
έναντι ταυ αμέσως υπερκείμενου διοικητικού επιπέδου 
για την αποτελεσματική και αποδοτική εκτέλεση των λει¬ 
τουργιών της μονάδας του, προγραμματίζοντας, αργα- 
νώνοντας, στελεχώνοντας, συντονίζοντας και ελέγχο¬ 
ντας τις επί μέρους δραστηριότητες, έτσι ώστε να εκπλη¬ 
ρώνονται οι περιοδικοί (ετήσιοι και μεσοπρόθεσμοι) 
στόχοι της Κοινότητας με βάση αντίσταιχα προγράμματα 
δράσης. Ειδικότερα ο προϊστάμενος της υπηρεσιακής 
μανάδας: 

• Διατυπώνει, σε συνεργασία με τα ιεραρχικά ανώτερο 
όργανο, τους στόχους και Προγράμματα δράσης της 
υπηρεσιακής ταυ μονάδας καθώς και τους αντίστοιχους 
προϋπολογισμούς, σε συνεργασία με τις Οικανομικές 
Υπηρεσίες. 

• Φρσντίζει για την υλαποίηση των κατά περίπτωση 
απσφάσεωντων ιεραρχικά ανωτέρων επιπέδων. 

• Αποφασίζει και υπογράφει τα σχετικά έγγραφα για τις 
απσφάσεις που αποκεντρώνονται στον υπηρεσιακό μη¬ 
χανισμό μετά από εξαυσιοδότηση ταυ Προέδρσυ της Κοι¬ 
νότητας. 

• Μεριμνά για τη στελέχωση, την οργάνωση, τον συ¬ 
ντονισμό και τον έλεγχο των δραστηριοτήτων της Υπηρε¬ 
σιακής μονάδας με τρόπο ώστε να υλαποιαύνται αποτε¬ 
λεσματικά τα πραγράμματα δράσης και οι κατά περίπτω¬ 
ση αποφάσεις ή εντολές. 

• Εποπτεύει, αξιολογεί και προσανατολίζει το προσω¬ 
πικό, μεριμνώντας για την ανάπτυξη και επιμόρφωσή του, 
τη βελτίωση των συνθηκών εργασίας και τη διατήρηση 
αρμονικών εργασιακών σχέσεων. 

• Μεριμνά για την κατάρτιση του κανονισμού λειτουρ¬ 
γίας της Υπηρεσιακής του μονάδας, εισηγείται μεταβο¬ 
λές των διατάξεων του και παρακολουθεί την κανονική 
εφαρμογή των εγκεκριμένων κανονισμών. 

• Προετοιμάζει τους απολογισμούς δράσης και οικο¬ 
νομικούς απολογισμούς, σε συνεργασία με τις Οικονομι- 
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κές Υπηρεσίες. Καταρτίζει μηνιαίους ή τριμηνιαίους απο¬ 
λογισμούς δράσης της υπηρεσιακής του μονάδας και 
αναφέρει ιεραρχικά για τις υποθέσεις που εκκρεμούν και 
τις αποκλίσεις απά τον προγραμματισμά. 

• Συνεργάζεται με την Υπηρεσία Προγραμματισμού για 
την απά κοινού διατύπωση κάθε φύσης εισηγήσεων σχε¬ 
τικών με προτάσεις, αξιολόγηση εναλλακτικών λύσεων, 
διατύπωση στόχων, μεθοδολογίας, πολιτικών και προ¬ 
γραμμάτων δράσης που αναφέρονται στις λειτουργίες 
της Υπηρεσίας του. Παραλαμβάνει την αλληλογραφία 
που σχετίζεται με τις αρμοδιότητες της διοικητικής μονά¬ 
δας του, τη χαρακτηρίζει και τη διανέμει στις αρμόδιες 
υπηρεσιακές μονάδες ή υπαλλήλους παρέχοντας τις 
αναγκαίες οδηγίες για τις ενέργειες που πρέπει να γίνουν. 

• Εισηγείται για θέματα αρμοδιότητας των Γραφείων 
και υπηρεσιών που εποπτεύει προς τον ιεραρχικά ανώτε- 
ρό του και παρίσταται, εφόσον απαιτηθεί, στις συνεδριά¬ 
σεις συλλογικών οργάνων και επιτροπών. 

• Έχειτο δικαίωμα τροποποίησης ή απόρριψης των υπη¬ 
ρεσιακών εισηγήσεων των κατώτερων ιεραρχικά επίπεδων 
με ενυπόγραφη πάντοτε σημείωση του στα σχετικά έγγρα¬ 
φα και παράλληλη υποχρέωση έγκαιρης και αιτιολογημέ¬ 
νης ενημέρωσης του ανώτερου ιεραρχικά επιπέδου. 

• Έχει την ευθύνη ελέγχου και προσυπογράφει όλα τα 
έγγραφα των υπαλλήλων της υπηρεσίας που εποπτεύει 
καθώς και των εισηγήσεων τους προς τα ανώτερα ιεραρ¬ 
χικά επίπεδα. 

• Συγκεντρώνει στοιχεία χρήσιμα για τον προγραμμα¬ 
τισμό και απολογισμό των δραστηριοτήτων της διοικητι¬ 
κής μονάδας του σε συνεργασία με την Υπηρεσία Προ¬ 
γραμματισμού και Μηχανοργάνωσης. 

• Συνεργάζεται με προϊσταμένους άλλων διοικητικών 
μονάδων και υπηρεσιών ή θυγατρικών φορέων της Κοινό¬ 
τητας για το συντονισμό και την ολοκλήρωση των λει¬ 
τουργιών της Κοινότητας. 

• Συνεργάζεται με τους φορείς εκτός Κοινότητας που 
σχετίζονται με τις λειτουργίες της διοικητικήςτου μονάδας. 

• Είναι υπεύθυνος για τη νομιμότητα των ενεργειώντης 
διοικητικής μονάδας του. 

• Παρακολουθεί τη νομοθεσία, τις εξελίξεις της επι¬ 
στήμης και τεχνολογίας και τις εξελίξεις στο τοπικό, ελ¬ 
ληνικό και διεθνές περιβάλλον, που έχουν σχέση με τις 
λειτουργίες της διοικητικήςτου μονάδας. Ενημερώνει το 
προσωπικό και μεριμνά για την τήρηση των νομικών δια¬ 
τάξεων, την εφαρμογή καινοτομιών και την προσαρμογή 
της λειτουργίας της διοικητικής του μονάδας στις εξελί¬ 
ξεις του εξωτερικού περιβάλλοντος. 

• Μεριμνά για τη βελτίωση της αποτελεσματικότητας της 
δράσης της Υπηρεσίας του, τη βελτίωση της απόδοσης του 
ανθρώπινου δυναμικού και των τεχνικών μέσων, την καλύτε¬ 
ρη εξυπηρέτηση του δημότη και την καλύτερη ανταπόκριση 
της διοικητικής του μονάδας στις τοπικές ανάγκες. 

• Εκτελεί τις λειτουργίες της μονάδας που εποπτεύει 
δυνατό να, οι οποίες δεν είναι εκτελεσθούν από τους 
υπαλλήλους της. 

ΑΡΘΡΟ 10ο 

ΟΡΓΑΝΑ ΣΥΝΤΟΝΙΣΜΟΥ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Συμβούλιο Συντονισμού Κοινοτικών Υπηρεσιών 

Το Συμβούλιο αποτελεί συμβουλευτικό όργανο υπο- 
στήριξηςτηςλειτουργίαςτου προγραμματισμού, του συ¬ 
ντονισμού και της παρακολούθησης του έργου των υπη¬ 
ρεσιών. 


Οτρόποςλειτουργίαςτου Συμβουλίου Συντονισμού κα¬ 
θορίζεται με απόφαση του Προέδρου της Κοινότητας. 
Στο Συμβούλιο μετέχουν οι προϊστάμενοι των διαφόρων 
υπηρεσιακών μονάδων και όποιοι κληθούν από τον Πρόε¬ 
δρο της Κοινότητας. 

Σκοπός του Συμβουλίου είναι γενικά η αποτελεσματική 
και παραγωγική λειτουργία της Κοινότητας και ειδικότε¬ 
ρα ο προγραμματισμός και ο απολογισμός της δραστη¬ 
ριότητας της Κοινότητας, η αλληλοενημέρωση και η ορι¬ 
ζόντια συνεργασία μεταξύ των υπηρεσιών και η επίλυση 
διατμηματικών προβλημάτων. 

Τα κυριότερα θέματα που συζητούνται στο Συμβούλιο 
περιλαμβάνουν: 

• Τα περιοδικά προγράμματα δράσης και τις δραστη¬ 
ριότητες γενικά των επιμέρους υπηρεσιών της Κοινότη¬ 
τας. 

• Το συντονισμό των επιμέρους δραστηριοτήτων/ 
ενεργειών και προγραμμάτων δράσης που έχουν ανατε¬ 
θεί στις υπηρεσίες της Κοινότητας. 

• Την πρόοδο των επιμέρους δραστηριοτήτων/ ενερ¬ 
γειών των προγραμμάτων δράσης. 

• Την επισήμανση προβλημάτων στην πορεία εκτέλε¬ 
σης των προγραμμάτων δράσης και τη λειτουργία των 
υπηρεσιών της Κοινότητας, την αναζήτηση και συμφωνία 
αντιστοίχων λύσεων και την εισήγηση σχετικών αποφά¬ 
σεων προς τα πολιτικά όργανα της Κοινότητας. 

ΑΡΘΡΟ 11ο 

ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑΣ ΤΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΤΗΣ ΚΟΙΝΟΤΗΤΑΣ ΑΝΘΟΥΣΑΣ 

Οι προηγούμενες αρμοδιότητες των επιμέρους υπηρε¬ 
σιών και των Προϊστάμενων τους θεωρούνται ως η γενική 
περιγραφή του ρόλου τους και αποτελούντο βασικό πλαί¬ 
σιο λειτουργίας τους. Λεπτομερέστερες περιγραφές αρ¬ 
μοδιοτήτων μπορούν να γίνουν με τη σύνταξη κανονι¬ 
σμών ή εγκυκλίων λειτουργίας των διοικητικών μονάδων. 

Ο λεπτομερής τρόπος λειτουργίας της κάθε υπηρε¬ 
σίας, τμήματος και γραφείου, οι αρμοδιότητες των υπεύ¬ 
θυνων Γ ραφείων και οι θέσεις εργασίας κάθε Υπηρεσια¬ 
κής μονάδας, η ανάθεση καθηκόντων και οι περιγραφές 
καθηκόντων των υπαλλήλων, καθώς και οποιαδήποτε άλ¬ 
λη εσωτερική διαδικασία διοίκησης ή λειτουργίας της 
Κοινότητας, ορίζονται με απόφαση του Κοινοτικού Συμ¬ 
βουλίου ή καθορίζονται με ειδικούς κανονισμούς λει¬ 
τουργίας που συντάσσονται με απόφαση του Κοινοτικού 
Συμβουλίου μετά από εισήγηση των αρμόδιων προϊστα¬ 
μένων προς τον Πρόεδρο της Κοινότητας, ο οποίος και ει- 
σηγείται σχετικά στο Κοινοτικό Συμβούλιο. 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Γ 
ΟΡΓΑΝΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ 

ΑΡΘΡΟ 12ο 

ΤΑΚΤΙΚΕΣ ΟΡΓΑΝΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 
ΔΗΜΟΣΙΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ 

• Οι θέσεις των κατηγοριών ΠΕ, ΤΕ και ΔΕ κατατάσσο¬ 
νται στους βαθμούς Δ 

(εισαγωγικός), Γ, Β και Α (καταληκτικός). 

• Οι θέσεις της κατηγορίας ΥΕ κατατάσσονται στους 
βαθμούς Ε (εισαγωγικός), 

Δ, Γ και Β (καταληκτικός). 

• Τα προσόντα διορισμού των θέσεων περιγράφονται 
στο Π.Δ. 37α/87 και το Π.Δ.22/90. 
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Οι θέσεις που προβλέπονται ανά κατηγορία και κλάδο είναι οι εξής: 


ΚΛΑΔΟΣ 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΑΚΗΣ 
ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 

ΘΕΣΕΙΣ 

ΠΕ 1 

Διοικητικών (Επικοινωνίας και ΜΜΕ) 

1 

ΠΕ 1 

Διοικητικών (Οικονομολόγος) 

1 

ΠΕ 

Μηχανικός Παραγωγής και Διοίκησης 

- 

ΠΕ3 

Πολιτικών Μηχανικών 

1 

ΠΕ4 

Αρχιτεκτόνων Μηχανικών 

1 

ΠΕ5 

Μηχανολόγων / Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 

1 

ΠΕ6 

Τοπογράφων Μηχανικών 

1 

ΠΕ7 

Περιβαλλοντολόγων 

1 

ΠΕ 11 

Πληροφορικής 

1 

ΣΥΝΟΛΑ 

8 


ΚΛΑΔΟΣ 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΚΗΣ 
ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 

ΘΕΣΕΙΣ 

ΤΕ2 

Κοινωνικών Λειτουργών 

1 

ΤΕ3 

Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 

1 

ΤΕ 5 

Τεχνολόγων Τοπογράφων Μηχανικών 

1 

ΤΕ 11 

Εποπτών Δημόσιας Υγείας 

1 

ΤΕ 13 

Τεχνολογίας Γεωπονίας 

1 

ΤΕ 17 

Διοικητικών - Λογιστών 

1 

ΤΕ 22 

Διοίκησης Μονάδων Τοπικής Αυτοδιοίκησης 

- 

ΣΥΝΟΛΑ 

6 


ΚΛΑΔΟΣ 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕΥΤΕΡΟΒΑΘΜΙΑΣ 
ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 

ΘΕΣΕΙΣ 

ΔΕ 1 

Διοικητικών 

4 

ΔΕ 2 

Εποπτών Καθαριότητας 

1 

ΔΕ 5 

Δομικών Έργων 

1 

ΔΕ 6 

Σχεδιαστών 

1 

ΔΕ 23 

Ειδικού Προσωπικού (Εισπράκτορα) 

1 

ΔΕ 24 

Ηλεκτρολόγων 

2 

ΔΕ 27 

Ηλεκτροτεχνιτών Αυτοκινήτου 

- 

ΔΕ 28 

Χειριστών Μηχανημάτων Έργων 

1 

ΔΕ 29 

Οδηγών Αυτοκινήτων 

2 

ΔΕ 30 

Τεχνιτών 

- 

ΔΕ 35 

Κηπουρών 

2 

ΔΕ 38 

Χειριστών Η/Υ 

1 

ΣΥΝΟΛΑ 

16 


ΚΛΑΔΟΣ 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΠΟΧΡΕΩΤΙΚΗΣ 
ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 

ΘΕΣΕΙΣ 

ΥΕ 1 

Κλητήρων - Θυρωρών 

1 

ΥΕ 16 

Εργατών Γενικών Καθηκόντων 

3 

ΥΕ 16 

Εργατών Καθαριότητας 

4 

ΥΕ 16 

Εργατών Κήπων 

2 

ΥΕ 16 

Εργατών Καθαριότητας Εσωτερικών Χώρων 

- 

ΥΕ 16 

Εργατών Ύδρευσης-Αποχέτευσης 

2 

ΣΥΝΟΛΑ 

12 
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ΘΕΣΕΙΣ ΥΠΑΛΛΗΛΩΝ ΕΙΔΙΚΗΣ 
ΠΕΡΙΟΡΙΣΜΕΝΗΣ ΔΙΑΒΑΘΜΙΣΗΣ 

Β’ ΜΕΡΟΥΣ του Ν.1188/81 

Κλάδος Θέσεις 

ΔΕ 1 Διοικητικών 2 

ΑΡΘΡΟ 13ο 

ΠΡΟΣΩΡΙΝΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 
ΔΗΜΟΣΙΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ 

Κλάδος Θέσεις 

ΔΕ 14 Ελεγκτών Εσάδων - Εξόδων 

ΔΕ 15 Εισπρακτόρων 1 

Θι προηγούμενες θέσεις κενούμενες με οπσιονδήποτε 
τρόπσ καταργούνται. 

ΑΡΘΡΟ 14ο 

ΘΕΣΕΙΣ ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ 
ΟΡΙΣΜΕΝΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 

Σαράντα (40) θέσεις διαφόρων ειδικοτήτωνγιατην αντι¬ 
μετώπιση εποχιακών, περιοδικών, πρόσκαιρων αναγκών 
(Ν. 2503/1997, άρθρο 18 παράγρ. 12) και αναγκών του 
Κοινοτικού Ωδείου - Σχολής Μουσικής, Κοινοτικής Φιλαρ¬ 
μονικής και Καλλιτεχνικού Εργαστηρίου. 

ΑΡΘΡΟ 15ο 

ΘΕΣΕΙΣ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΩΝ 

Στις διοικητικές ενότητες των υπηρεσιών της Κοινότη¬ 
τας προΐστανται μόνιμοι υπάλληλοι των εξής κλάδων: 

Τμήμα Γραμματείας & Υποστήριξης αιρετών οργάνων 

ΠΕ- Επικοινωνίας & ΜΜΕ και ελλείψει αυτού πτυχίο ΑΕΊ 
γενικά 

Τμήμα Διοικητικών Υπηρεσιών 

ΠΕΙ και ελλείψει αυτού ΤΕ17 ή ΤΕ22 και ελλείψει αυτών 
ΔΕ 1 

Τμήμα Οικονομικών Υπηρεσιών 

ΠΕΙ και ελλείψει αυτού ΤΕ17 ή ΤΕ22 και ελλείψει αυτών 
ΔΕ 1 

Τμήμα Τεχνικών Έργων και Πολεσδομικών Εφαρμογών 

ΠΕ3, ΠΕ4, ΠΕ6 και ελλείψει αυτών ΤΕ3 ή ΤΕ5 

Τμήμα Περιβάλλοντος 

ΠΕ7 και ελλείψει αυτού ΤΕ13 ή ΤΕ11 

- Μετακίνηση προϊσταμένου οργανικής μονάδας γίνεται 
μόνο σε θέση προϊσταμένου οργανικής μονάδας αντί¬ 
στοιχου επιπέδου. 

- Τον προϊστάμενο Τμήματος που απουσιάζει ή κωλύε¬ 
ται αναπληρώνει στα καθήκοντά του ο ανώτερος κατά 
βαθμό υπάλληλος και ο αρχαιότερος, που υπηρετεί στην 


ίδια οργανική μονάδα και εφόσον ο κλάδος στον οποίο 
ανήκει προορίζεται για κατάληψη θέσεων προϊσταμένων. 

ΑΡΘΡΟ 16ο 
ΤΕΛΙΚΕΣ ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ 

• Κατά την έναρξη της ισχύος του παρόντος Οργανι¬ 
σμού οι υπηρετούντες στην Κοινότητα υπάλληλοι κατα¬ 
τάσσονται στις αντίστοιχες θέσεις των σχετικών κλάδων. 

• Η κατανομή του προσωπικού στις επιμέρους σργανι- 
κές μονάδες γίνεται με απόφαση του Προέδρου της Κοι¬ 
νότητας, αφού ληφθούν υπόψη οι λειτουργικές ανάγκες 
των μονάδων, τα προσόντα, η πείρα και οι ειδικές γνώσεις 
των υπαλλήλων. 

• Η ισχύςτου παρόντος Οργανισμού αρχίζει απάτη δη¬ 
μοσίευσή του στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως, οπότε 
παύει να ισχύει κάθε προηγούμενη σχετική απόφαση. 

• Η πρόσληψη προσωπικού καλύψεως κενών θέσεων 
του παρόντος οργανισμού γίνεται με τις οριζόμενες για 
τους ΟΤΑ διαδικασίες κατόπιν σχετικής απόφασης του 
Κοινοτικού Συμβουλίου και εφόσον υπάρχουν σχετικές 
πιστώσεις στον προϋπολογισμό του έτους πρόσληψης. 

ΑΚΡΟΤΕΛΕΥΤΙΟ ΑΡΘΡΟ 

Το οικονομικό κόστος κάλυψης όλων των θέσεων του 
παρόντος οργανισμού εκτιμάται με τα σημερινά δεδομέ¬ 
να στο ποσόν των 500.000,00 ευρώ ετησίως. Τα τακτικά 
έσοδα της Κοινότητας για τα έτη 2002 και 2003 ανέρχο¬ 
νται στο ποσό των 1.741.400,00 ευρώ. Αρα βάσει με τα 
οριζόμενα στην 5 του άρθρου 8 του Ν. 2307/1995, που 
τροποποιείτο άρθρο 12 του Ν. 1188/1981, ο μέσος όρος 
των τακτικών εσόδων των δύο τελευταίων ετών, καλύπτει 
όχι μόνο το διπλάσιο της δαπάνης που προκαλείται αλλά 
και πλέον αυτής. 

Στον προϋπολογισμό τρέχοντσς έτους υπάρχουν εγκε¬ 
κριμένες πιστώσεις στους αντίστοιχους κωδικούς ύψους 
312.000,00 ευρώ περίπου για την κάλυψη της μισθοδο¬ 
σίας του υπηρετούντος προσωπικού. 

Η μελλοντική επιβάρυνση του προϋπολογισμού της 
Κοινότητας θα εξαρτηθεί από τις προσλήψεις κάλυψης 
κενών θέσεωντου Οργανισμού, οι οποίες θα γίνονται ανα- 
λόγως αναγκών και οικονομικών δυνατοτήτων και επομέ¬ 
νως δεν μπορούν να προβλεφθούν. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της 
Κυβερνήσεως. 

Παλλήνη, 18 Ιανουαρίου 2005 

Με εντολή Γενικού Γραμματέα Περιφέρειας 
Ο Γ ενικός Διευθυντής 
ΓΡΗΓΟΡΙΟΣ ΔΗΜΑΣ 
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ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 

ΕΦΗΜΕΡΙΔΑ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


ΚΑΠΟΔΙΣΤΡΙΟΥ 34 * ΑΘΗΝΑ 104 32 * ΡΑΧ 210 52 21 004 

ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ: Ιιΐΐρ: νννννν.βΐ.θΓ - β-Γτΐ3ίΙ: \Λ/β5Γτΐ35ΐβΓ @ β1.9Γ 


Πληροφορίες Α.Ε. - Ε.Π.Ε. και λοιπών Φ.Ε.Κ.: 210 527 9000-4 
Φωτοαντίγραφα παλαιών ΦΕΚ - ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΗ - ΜΑΡΝΗ 8 - Τηλ. (210)8220885 - 8222924 
Δωρεάν διάθεση τεύχους Προκηρύξεων ΑΣΕΠ αποκλειστικά από Μάρνη 8 & Περιφερειακά Γραφεία 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΑ ΓΡΑΦΕΙΑ ΠΩΛΗΣΗΣ Φ.Ε.Κ. 


ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ - Βασ. Όλγας 227 
ΠΕΙΡΑΙΑΣ - Ευριπίδου 63 
ΠΑΤΡΑ -Κορίνθου 327 

ΙΩΑΝΝΙΝΑ -Διοικητήριο 
ΚΟΜΟΤΗΝΗ - Δημοκρατίας 1 


( 2310)423 956 
( 210)413 5228 
( 2610 ) 638 109 
( 2610 ) 638 110 
( 26510 ) 87215 
( 25310 ) 22 858 


ΛΑΡΙΣΑ - Διοικητήριο 
ΚΕΡΚΥΡΑ -Σαμαρά 13 

ΗΡΑΚΛΕΙΟ -Πεδιάδας 2 

ΛΕΣΒΟΣ - Πλ.Κωνσταντινουπόλεως 1 


( 2410 ) 597449 
( 26610 ) 89 122 
( 26610 ) 89 105 
( 2810 ) 300 781 
( 22510 ) 46 654 
( 22510)47 533 


ΤΙΜΗ ΠΩΛΗΣΗΣ ΦΥΛΛΩΝ ΕΦΗΜΕΡΙΔΟΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


Σε έντυπη μορφή: 

• Για τα ΦΕΚ από 1 μέχρι 16 σελίδες σε 1 βυτο, προσαυξανόμενη κατά 0,20 θυτο για κάθε επιπλέον οκτασέλιδο ή μέρος αυτού. 

• Για τα φωτοαντίγραφα ΦΕΚ σε 0,15 θυιο ανά σελίδα. 

Σε μορφή 00: 


Τεύχος 

Περίοδος 

Ευπο 

Τεύχος 

Περίοδος 

Ευπο 

Α' 

Ετήσιο 

150 

Αναπτυξιακών Πράξεων 

Ετήσιο 

50 

Α 

3μηνιαίο 

40 

Ν.Π.Δ.Δ. 

Ετήσιο 

50 

Α' 

Μηνιαίο 

15 

Παράρτημα 

Ετήσιο 

50 

Β’ 

Ετήσιο 

300 

Εμπορικής και Βιομηχανικής Ιδιοκτησίας Ετήσιο 

100 

Β' 

3μηνιαίο 

80 

Ανωτάτου Ειδικού Δικαστηρίου 

Ετήσιο 

5 

Β' 

Μηνιαίο 

30 

Διακηρύξεων Δημοσίων Συμβάσεων 

Ετήσιο 

200 

Γ 

Ετήσιο 

50 

Διακηρύξεων Δημοσίων Συμβάσεων 

Εβδομαδιαίο 

5 

Δ' 

Ετήσιο 

220 

Α.Ε. & Ε.Π.Ε 

Μηνιαίο 

100 

Δ' 

3μηνιαίο 

60 




• Η τιμή πώλησης μεμονωμένων Φ.Ε.Κ ειδικού ενδιαφέροντος σε μορφή οά-Γοπι και μέχρι 100 σελίδες σε 5 θυΓΟ προσαυξανόμενη κατά 

1 ΘυΓΟ ανά 50 σελίδες. 






• Η τιμή πώλησης σε μορφή οά-Γοπη δημοσιευμάτων μιας εταιρείας στο τεύχος Α.Ε. και Ε.Π.Ε. σε 5 θυιο ανά έτος. 


ΠΑΡΑΓΓΕΛΙΑ ΚΑΙ ΑΠΟΣΤΟΛΗ Φ.Ε.Κ.: 

τηλεφωνικά : 210-4071010, ίεχ: 210-4071010 Ιηίετηοΐ 

1ιηρ://νννννν.εί.9Γ. 


ΕΤΗΣΙΕΣ ΣΥΝΔΡΟΜΕΣ Φ.Ε.Κ. 


Σε έντυπη μορφή 


Από το Ιηίετηβΐ 


Α' (Νόμοι, Π.Δ., Συμβάσεις κτλ.) 

225 € 

190 € 

Β' (Υπουργικές αποφάσεις κτλ.) 

320 € 

225 € 

Γ (Διορισμοί, απολύσεις κτλ. Δημ. Υπαλλήλων) 

65 € 

ΔΩΡΕΑΝ 

Δ' (Απαλλοτριώσεις, πολεοδομία κτλ.) 

320 € 

160 € 

Αναπτυξιακών Πράξεων και Συμβάσεων (Τ.Α.Π.Σ.) 

160 € 

95 € 

Ν.Π.Δ.Δ. (Διορισμοί κτλ. προσωπικού Ν.Π.Δ.Δ.) 

65 € 

ΔΩΡΕΑΝ 

Παράρτημα (Προκηρύξεις θέσεων ΔΕΠ κτλ.) 

33 € 

ΔΩΡΕΑΝ 

Δελτίο Εμπορικής και Βιομ/κής Ιδιοκτησίας (Δ.Ε.Β.Ι.) 

65 € 

33 € 

Ανωτάτου Ειδικού Δικαστηρίου (Α.Ε.Δ.) 

10€ 

ΔΩΡΕΑΝ 

Ανωνύμων Εταιρειών & Ε.Π.Ε. 

2.250 € 

645 € 

Διακηρύξεων Δημοσίων Συμβάσεων (Δ.Δ.Σ.) 

225 € 

95 € 

Πρώτο (Α'), Δεύτερο (Β') και Τέταρτο (Δ') 

- 

450 € 


' Το τεύχος του ΑΣΕΠ (έντυπη μορφή) θα αποστέλλεται σε συνδρομητές με την επιβάρυνση των 70 θυιο, ποσά το οποίο αφορά 
ταχυδρομικά έξοδα. 

' Για την παροχή δικαιώματος ηλεκτρονικής πράσβασης σε Φ.Ε.Κ. προηγουμένων ετών και συγκεκριμένα στα τεύχη Α', Β', Δ', Αναπτυ¬ 
ξιακών Πράξεων & Συμβάσεων, Δελτίο Εμπορικής και Βιομηχανικής Ιδιοκτησίας και Διακηρύξεων Δημοσίων Συμβάσεων, η τιμή 
προσαυξάνεται πέραν του ποσού της ετήσιας συνδρομής έτους 2005, κατά 25 ευιο ανά έτος παλαιάτητας και ανά τεύχος, για δε το 
τεύχος Α.Ε. & Ε.Π.Ε., κατά 30 βυτο. 


^ Οι συνδρομές του εσωτερικού προπληρώνονται στις ΔΟΥ (το ποσά συνδρομής καταβάλλεται στον κωδικό αριθμό εσόδων ΚΑΕ 2531 
και το ποσό υπέρ ΤΑΠ ΕΤ (5% του ποσού της συνδρομής) στον κωδικό αριθμό εσόδων ΚΑΕ 3512) .Το πρωτότυπο αποδεικτικό είσπραξης 
(διπλότυπο) θα πρέπει να αποστέλλεται ή να κατατίθεται στην αρμόδια Υπηρεσία του Εθνικού Τυπογραφείου. 

^ Η πληρωμή του υπέρ ΤΑΠΕΤ ποσοστού που αντιστοιχεί σε συνδρομές, εισπράττεται και από τις ΔΟΥ. 

^ Οι συνδρομητές του εξωτερικού έχουν τη δυνατότητα λήψης των δημοσιευμάτων μέσω ίηΙθΓΠΘΐ, με την καταβολή των αντίστοιχων 
ποσών συνδρομής και ΤΑΠΕΤ. 

^ Οι Νομαρχιακές Αυτοδιοικήσεις, οι Δήμοι, οι Κοινάτητες ως και οι επιχειρήσεις αυτών πληρώνουν το μισό χρηματικό ποσό της 
συνδρομής και ολόκληρο το ποσό υπέρ του ΤΑΠΕΤ. 

^ Η συνδρομή ισχύει για ένα ημερολογιακό έτος. Δεν εγγράφονται συνδρομητές για μικρότερο χρονικό διάστημα. 

^ Η εγγραφή ή ανανέωση της συνδρομής πραγματοποιείται το αργάτερο μέχρι την 31 ην Δεκεμβρίου κάθε έτους. 

^ Αντίγραφα διπλοτύπων, ταχυδρομικές επιταγές και χρηματικά γραμμάτια δεν γίνονται δεκτά. 


Οι υπηρεσίες εξυπηρέτησης των πσλιτών λειτουργούν καθημερινά από ΟΟ.ΟΟ' έως 13.00' 


ΑΠΟ ΤΟ ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 





























